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Gramatvedibas uzskaites kartoSanas un organizéSanas tiesiskais pamats

Gramatvedibas uzskaites kartoSanas un organizéSanas tiesiskais pamats Valmieras novada

pasvaldiba (turpmak teksta — Pasvaldiba) ir Sadi Latvijas Republikas normativie akti:

Gramatvedibas likums,

Pasvaldibu likums,

likums “Par pasvaldibu budzetiem”,

likums “Par budzetu un finanSu vadibu”,

likums “Par nodokliem un nodevam”,

likums “Par iedzivotaju ienakuma nodokli”,

likums “Par valsts socialo apdroSinasanu”,

Dabas resursu nodokla likums,

Elektronisko dokumentu likums,

Valsts un padvaldibu institlciju amatpersonu un darbinieku atlidzibas likums,

Dokumentu juridiska spéka likums,

Ministru kabineta 21.12.2021. noteikumi Nr.877 “Gramatvedibas kartoSanas noteikumi”,
Ministru kabineta 13.02.2018. noteikumi Nr.87 “Gramatvedibas uzskaites kartiba budzZeta
iestades”,

Ministru kabineta 14.09.2021.noteikumi Nr.625 “Prasibas kases ienémumu un kases izdevumu
attaisnojuma dokumentiem un kases gramatas kartoSanai”,

Ministru kabineta 11.02.2014. noteikumi Nr.95 “Noteikumi par nodoklu un citu maksajumu
registréSanas elektronisko ieri¢u un iekartu tehniskajam prasibam”,

Ministru kabineta 11.02.2014. noteikumi Nr.96 “Nodoklu un citu maksajumu registréSanas
elektronisko ieri¢u un iekartu lietoSanas kartiba”,

Ministru kabineta 04.09.2018. noteikumi Nr.558 “Dokumentu izstradasanas un noformésanas
kartiba”,

Ministru kabineta 28.06.2005. noteikumi Nr.473 “Elektronisko dokumentu izstradasanas,
noforméSanas, glabadanas un aprites kartiba valsts un pasvaldibu iestadés un kartiba, kada
notiek elektronisko dokumentu aprite starp valsts un pasvaldibu iestadém vai starp Sim iestadém
un fiziskajam un juridiskajam personam’,

Ministru kabineta 13.12.2005. noteikumi Nr.934 “Noteikumi par budzetu izdevumu klasifikaciju
atbilstoSi funkcionalajam kategorijam”,

Ministru kabineta 27.12.2005. noteikumi Nr.1031 “Noteikumi par budzetu izdevumu klasifikaciju
atbilstoSi ekonomiskajam kategorijam”,

Ministru kabineta 27.12.2005. noteikumi Nr.1032 “Noteikumi par budZetu ienémumu

klasifikaciju”,
Ministru kabineta 22.11.2005. noteikumi Nr.875 “Noteikumi par budzetu finanséSanas
klasifikaciju”,
Ministru kabineta 10.12.2013. noteikumi Nr.1456 “Noteikumi par institucionalo sektoru
klasifikaciju”,

Ministru kabineta 28.09.2021. noteikumi Nr.652 “Gada parskata sagatavo3$anas kartiba”;
Ministru kabineta 29.01.2019. noteikumi Nr.51 “CeturkSna parskatu sagatavoSanas un
iesnieg8anas kartiba”,

Ministru kabineta 17.08.2010. noteikumi Nr.776 “MéneSa parskatu sagatavoSanas un
iesnieg8anas kartiba”,

Ministru kabineta 05.05.2010. noteikumi Nr.413 “Noteikumi par gada publiskajiem parskatiem”,
Ministru kabineta 25.02.2021. noteikumi Nr.128 “Kartiba, kada nodroSina informacijas apriti,
izmantojot Valsts kases e-pakalpojumus”,

Ministru kabineta 21.11.2006. noteikumi Nr.956 “Noteikumi par Nacionalo muzeju krajumu”,
Ministru kabineta 30.03.2010. noteikumi Nr.317 “Nacionala bibliotéku krajuma noteikumi”,

citi nodoklu s un ar gramatvedibas uzskaites kartoSanu saistiti aréjie normativie akti,
Pasvaldibas izstradatie ar gramatvedibas uzskaites kartoSanu saistiti iek$éjie normativie
dokumenti (nolikumi, rikojumi, instrukcijas, kopligumi u.c.).


https://likumi.lv/ta/id/265487
https://likumi.lv/ta/id/265487

Gramatvedibas organizacijas dokumenti nosaka kartibu, ka&da dokumenté iestades
saimnieciskos un finanSu darifjumus, lidzeklus un to veidoSanas avotus, novérté un inventarizé
iestades lidzeklus un saistibas, sniedz parskatus par lidzek|u izlietojumu, organizé gramatvedibas
dokumentu apgrozibu un karto gramatvedibas registrus.

Gramatvedibas organizacijas dokumenti ir:

- ar PaSvaldibas vaditaja/izpilddirektora rikojumu apstiprinati iekS§gjie normativie dokumenti, kas
nodroSina detalizétu uzskaites metodiku: nolikumi, kartibas, gramatvedibas kontu plans,
klasifikacijas kodi un citi,

- Padvaldibas Centralas parvaldes FinanSu un ekonomikas nodalas vaditdja apstiprinatas
instrukcijas par detalizétu uzskaites metodiku,

- Pasvaldibas Centralas parvaldes Gramatvedibas nodalas (turpmak — Gramatvedibas nodala)
vaditaja, galvena gramatveza apstiprinatas instrukcijas par detalizétu uzskaites metodiku.

2. Pasvaldibas gramatvedibas kartoSanas un organizéSanas visparigie noteikumi

Gramatvediba Pasvaldiba tiek kartota t3, lai gramatvedibas jautajumos kvalificéta tre$a persona
varétu git patiesu un skaidru priekSstatu par Padvaldibas iestaZu finansialo stavokli, tas
saimnieciskajiem darfjumiem noteikta laika posma, ka ari lai varétu konstatét katra saimnieciska
dartfjuma sakumu un izsekot ta norisi.

Valmieras novada paSvaldiba izveidota Gramatvedibas nodala, kura nodroSina Pasvaldibas
paklauto iestazu gramatvedibas centralizéto uzskaiti. Gramatvedibas nodalas uzdevums katra
pasvaldibas padotibas iestadé (iznemot pasvaldibas agentiras, ja tadas ir) ievérojot tas specifiku,
saskana ar Gramatvedibas likumu, Latvijas Republikas Ministru kabineta noteikumiem u.c.
normativajiem aktiem, organizét un nodroSinat atbilstoSu gramatvedibas uzskaiti un gramatvedibas
uzskaites datu konsolidaciju. Gramatvedibas nodalas nolikumu apstiprina Valmieras novada
pasvaldibas dome.

Atbildiba par gramatvedibas uzskaites kartoSanu un organiz€Sanu Pasvaldiba noteikta aréjos
normativos aktos. To gramatvezu atbildiba, kuri parzina gramatvedibas registrus, noteikta amata
aprakstos un darba ligumos.

Gramatvedibas uzskaite un informacijas apstrade tiek nodroSinata atbilstoSi kontu planam,
sastadot kontu hronologiskds un sistematiskas uzskaites registrus pa kontiem (virsgramata,
apgrozijuma bilances, saldo saraksti), kas Pasvaldiba tiek realizéta ar resursu vadibas sistému
HORIZON (turpmak teksta — Datorprogramma). Gramatvedibas registru sagatavo$anai izmantota
Datorprogramma ir razotaja SIA “Visma Enterprise” Resursu vadibas sistéma “HORIZON”, Visma
Horizon Licence Nr. 203900, Precu zZimes registracijas Nr.57 999, registracijas datums 23.08.2007.
Datorprogramma nodroSina gramatvedibas datu attéloSanu datora vai citds elektroniskas ierices
ekrana cilvéklasama formata, izdrukasSanu strukturéta veida, uzglabaSanu Gramatvedibas likuma
noteiktaja glabasanas laika, saglabajot to saturu autentiskumu un salasamibu, ierakstiSanu datu
neséjos, ka art nodrosSina iespéju izveidot un uzturét gramatvedibas kontu planu.

Nekustama TpaSsuma nodokla administréSana, analitiskd uzskaite tiek nodroSinata ar
SIA “ZZ Dats” nekustama TpaSsuma nodokla administréSanas datorprogrammu NINO, kuras
izstradatajs ir SIA “ZZ Dats”, registracijas Nr.40003278467, kuras izmantoSanas tiesibas apliecina
licence Nr.N/N-100/2010 no 22.12.2009.

Novadu teritorialas reformas ietvaros veiktas pasvaldibu apvienoSanas rezultata, vienotas
gramatvedibas uzskaites programmas ievieSanas procesa laika, lai nodroSinatu centralizétu
gramatvedibas uzskaiti PaSvaldiba, atseviSku gramatvedibas procesu analitiska uzskaite,
pieméram, komunalie maksajumi, partika, zemes noma utml, ir pielaujama un tiek nodroSinata,
izmatojot apvienojamo pasvaldibu gramatvedibas programmas:

- J.Pakalna gramatvedibas programmas modulis “Bilance”, kuras izstradatajs ir SIA “JP
risindjumi”, reg.nr.50102028681,kuras izmantoSanas tiesibas apliecina licences ligums un kura
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registréta Starptautiska intelektuala ipaSuma agentdra “INTELS” (aplieciba 26.11.2001. Nr.127,
licences ligums Nr.0118),

- SIA “ZZ Dats” nekustama TpaSuma iznomasanas ligumu administréSanas datorprogramma
NOMA, kuras izstradatajs ir SIA “ZZ Dats”, re§.Nr.40003278467, kuras izmantoSanas tiesibas
apliecina licence Nr.N-100/2010 no 22.12.2009.,

- SIA “ZZ Dats” datorprogramma GVEDIS, kuras izstradatajs ir SIA “ZZ Dats”, reg.
Nr.40003278467, kuras izmantoSanas tiesibas apliecina licences Nr.G-062/2010 no
01.01.2010. un Nr.G-094/2020 no 01.01.2020.

Gramatvedibas uzskaites registri tiek kartoti latvieSu valoda, par vértibas méru tiek lietots
euro (EUR).

2.1. Gramatvedibas cikls

Gramatvedibas cikls ietver vairakus secigus gramatvedibas darba posmus, kuru rezultata iegist
finanSu parskatus vai informaciju nodoklu aprékinaSanai par attiecigad parskata periodu (meénesi,
ceturksni, gadu). Pilns gramatvedibas cikls attiecas uz parskata gadu. Taja ir $adi galvenie
gramatvedibas darba posmi:

- gramatvedibas kontu atvérSana,

- saimniecisko dartjumu analize un gramatoSana,

- korigéjoSo ierakstu gramato$ana,

- gramatvedibas kontu apgrozijumu, atlikumu un nodoklu aprékinasana,
- sleguma ierakstu gramatosana,

- finanSu un budzeta izpildes parskatu sagatavoSana.

2.2. Attaisnojuma dokumenti

Par aréju attaisnojuma dokumentu uzskatams Pasvaldiba sanemtais attaisnojuma dokuments,
kura autors ir cits saimnieciskd darjjuma dalibnieks, ka ari tdds dokuments, kura autors ir
Pasvaldiba, ja attaisnojuma dokuments paredzéts izsniegSanai (nosutiSanai) citam saimnieciska
darijuma dalibniekam. Visi paréjie attaisnojuma dokumenti uzskatami par iekS&jiem attaisnojuma
dokumentiem.

2.2.1. Gramatvedibas attaisnojuma dokumentiem jasatur Gramatvedibas likuma minétie
rekviziti un citi papildus rekviziti, ja to paredz attiecigie normativie akti un Pasvaldibas
rikojumi. Argjais attaisnojuma dokuments (pavadzime, rékins, akts u.c.) var nesaturét
rekvizitu “paraksts”, ja $aja dokumenta minéta saimnieciska darjjuma esamibu pamato
cits aréjs dokuments, kam ir juridisks spéks Dokumentu juridiska spéka likuma izpratné
(piem. Iigums).

2.2.2. lekSgjiem attaisnojuma dokumentiem (piem. Gramatvedibas izzina, akts) jasatur
sekojosi rekviziti:

- paSvaldibas nosaukums,

- reg@istracijas numurs,

- dokumenta nosaukums un sagatavoSanas datums,

- iekS8éja attaisnojuma dokumenta sagatavoSanas iemesls (darijjuma apraksts un
pamatojums (kas, kapéc, par cik iegadats, parvietots, remontéts, blvéts un
tamlidzigi) un darijjuma meéritaji (daudzums, summas),

- gramatojumi,

- personas, kas sagatavojusi iekS&jo attaisnojuma dokumentu, paraksts un ta

atSifréjums, ja tas sagatavots elektroniska forma, rekvizitu “paraksts” var aizstat ar
elektronisku apliecinajumu.

2.2.3. Ja kaddam saimnieciskajam darifjumam ir argjs attaisnojuma dokuments, tam jadod
priekSroka salidzinajuma ar jebkuru iek$eju attaisnojuma dokumentu.

2.2.4. Par aréju attaisnojuma dokumentu var uzskatit art tadu precu vai pakalpojumu
sanem$anas dokumentu, kas nesatur rekvizitu "paraksts”, bet satur Gramatvedibas



2.3.

likuma 11.panta piektaja dald attaisnojuma dokumentam noteiktos rekvizitus un
informaciju par saimniecisko dartfjumu, ja attiecigaja dokumenta minéta saimnieciska
darfjuma faktu apliecina PaSvaldibas iestades vai struktarvienibas atbildiga persona
par saimnieciska darfjuma veik§anu un attaisnojuma dokumenta sniegtas informacijas
pareizibu.

Finansu parskati un atskaites

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

FinanSu parskatu sagatavo elektroniska veida, izmantojot Valsts kases eParskatu
sistému.

Finan8u parskatiem jasniedz patiess un skaidrs priekSstats par PaSvaldibas lidzekliem,
saistibam, ienémumiem un izdevumiem parskata perioda.

Gada parskats ka vienots kopums sastav no:

- finansu parskata;
- vadibas zinojuma;
- informacijas par budzeta izpildi.

FinanSu parskats sastav no:

2.3.4.1. parskata par iestades finansialo stavokli (bilance) —
bilance ir parskats, kas noteikta datuma parada iestades aktivu, saistibu un
pasu kapitala apmeéru.

2.3.4.2. parskata par darbibas finansialajiem rezultatiem —
parskata ienémumus un izdevumus, kas radusies iestades darbibas rezultata,
norada saskana ar uzkraSanas principu. Parskata norada art gramatvedibas
aplésu izmainu, darfjumu klasifikacijas mainas un ieprieks&jo parskata periodu
kladu labojumu ietekmi;

2.3.4.3. paSu kapitala izmainu parskata —
parskata sniedz informaciju par Pasvaldibas neto aktivu pieaugumu vai
samazinajumu parskata perioda un iepriek8éja parskata perioda. Neto aktivi
ir starpiba starp iestddes kopéjiem aktiviem un kopéjam saistibam un
uzkrajumiem. Pasu kapitals var bit gan pozitivs, gan negativs;

2.3.4.4. naudas plismas parskata —
naudas plismas parskata norada informaciju par ienako$o naudas plismu
avotiem (naudas lidzeklu plisma no pamatdarbibas, ieguldijumu darbibas,
finanséSanas darbibas un no piesaistitajiem lidzekliem) par posteniem, kuros
parskata perioda izmaksati naudas lidzekli, un par naudas atlikumu parskata
datuma. Parskatd noradda art darfjumu klasifikacijas mainas un iepriek$gjo
parskata periodu kladu labojumu ietekmi.

2.3.4.5. finan8u parskata pielikuma, kas sastav no —
1) gramatvedibas uzskaites principu apraksta;
2) gada parskata sagatavoSanas principu apraksta;
3) finanSu instrumentu risku parvaldisanas apraksta;
4) finanSu parskata postenu strukturizéta skaidrojuma




2.4,

2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

2.3.8.
2.3.9.

2.3.10.

2.3.11.

Vadibas zinojuma sniedz informaciju par Pasvaldibas darbibu parskata gada un
planoto darbibu turpmakajos gados, ka art informaciju par badtiskiem riskiem un
neskaidriem apstakliem, ar kuriem pasvaldiba saskaras.

Budzeta izpildes parskatd norada informéaciju péc naudas plusmas principa par
sakotnéjo planu, planu ar izmaindm, budzeta izpildi parskata perioda un salidzino$o
informaciju.

Parskata norada informaciju par ienémumu un izdevumu izpildi sadalijuma pa
ekonomiskajam kategorijam un par finanséSanu pilna apmeéra atbilstoSi normativajiem
aktiem budzetu klasifikacijas joma.

Pa&valdiba sagatavo parskatu par pamatbudzeta, ziedojumu un davindjumu budZeta
un citu budzetu izpildi.

Budzeta izpildes parskata iepriekSéja perioda dati atSkiras no naudas plismas
parskata noraditajiem iepriek§€ja perioda datiem, ja naudas plismas parskata ir
konstatétas kludas, kas attiecas uz iepriekS&jo parskata periodu, vai parskata perioda
ir mainita darjjumu klasifikacija un noradiSanas kartiba.

Veidojot skaidrojumu, var izmantot tabulas, grafiskos zZiméjumus un apraksta analizét
raditaju izmainas, to ietekméjosos darijumus un apstaklus.

Skaidrojumu par kopbudzeta izpildi veido, apkopojot un konsolidéjot savstarpé&jos
darifjumus starp PaSvaldibas iestdadém, un savstarpéjos darijumus starp budzeta
veidiem budzetu izpildes parskatos.

Ja péc Pasvaldibas gada parskata apstiprinaSanas publisko$anai ir iestajies korigéjoss
vai nekorigéjoss notikums, pasvaldiba no parskata gadam sekojo$a saimnieciska gada
1.jalija "dz 10.jdlijam sniedz Valsts kasei informaciju par batiskiem korigéjoSiem un
batiskiem un nozimigiem nekorigéjoSiem notikumiem péc bilances datuma par
laikposmu no datuma, kad parskats apstiprinats publisko$anai, lidz parskata gadam
sekojosa saimnieciska gada 30.junijam. Batiskuma [imeni nosaka saskana ar Valsts
kases timeklvietné publicéto informaciju parskata periodam. Ja nekorigéjoSam
notikumam péc bilances datuma nebija iesp&jams aplést paredzamo finansialo ietekmi,
tad novérté, vai notikums ir nozimigs valstij.

Gada parskatam pievieno zvérinata revidenta zinojumu.

Pa&valdibas saimnieciskas darbibas parskata gads aptver 12 méneSus un sakrit ar
kalendaro gadu.

Katra saimnieciska gada sakuma bilancei jasakrit ar iepriek$éja gada beigu bilanci. Ja
bilances nesakrit, tad pie gada parskata tiek sniegts paskaidrojums par nesakritibas
iemesliem.

Valsts kasei ménesSa, ceturkSna un gada parskatus nodod noteiktos terminos un
apjomos atbilstoSi Ministru kabineta noteikumiem.

PriekSdarbi gada parskata sagatavosanai

Katra parskata gada beigas pirms gada parskata sastadiSanas Gramatvedibas nodala apkopo

gramatvedibas uzskaites informaciju no sleguma procesiem un darbibam, ka ar1 parliecinas par visu
gramatvedibas procediru izpildi:

pamatlidzek|lu un nematerialo ieguldijumu nolietojuma (amortizacijas) aprékins un uzskaite,
nematerialo ieguldijumu, pamatlidzeklu un krajumu veértibas samazindjuma aprékins un
uzskaite,

inventarizacijas rezultata radusos ienémumu vai izdevumu aprékins un uzskaite,
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- valutas kursu svarstibu dél radusos ienémumu vai izdevumu aprékins un uzskaite,

- uzkrato, t.sk. nakamo periodu ienémumu un izdevumu aprékins un uzskaite,

- aktivu un saistibu Tstermina un ilgtermina dalas noteik8ana un uzskaite,

- operaciju kontu slegSana un parskata gada izpildes rezultata noteikSana un uzskaite,

- nakama parskata perioda sakuma konta “Parskata gada izpildes rezultats” atlikums tiek
pargramatots uz kontu “lepriek$€jo parskata gadu izpildes rezultats”.

3. Gramatvedibas politikas pamatprincipi un metodes

3.1. Gramatvedibas uzskaites pamatprincipi

Veicot gramatvedibas uzskaiti un sastadot gramatvedibas parskatus, tiek ievéroti sekojosi
gramatvedibas principi:

3.1.1. uzkraSanas princips — faktiskie ienémumi un izdevumi janorada, nemot véra to rasanas
laiku, nevis naudas sanems$anas vai izdoSanas laiku. Neatkarigi no maksajuma vai
rékina sanemsanas datuma, janorada ar saimniecisko gadu saistitie ienémumi un
izdevumi. Bilancé var bat uzkrajumi, saistibas, ka ari izdevumi un ienémumi, kas
attiecas uz nakamo periodu,

3.1.2. piesardzibas princips — ienémumi jauzrada tikai tad, kad jau ir ieguti, bet izdevumi
jaregistré tad, kad paredzama to iespéjamiba. Véra tiek nemtas visas vértibu
samazinos$as un nolietojuma summas,

3.1.3. saskanotibas princips — parskata gada tiek izmantotas iepriekSéja gada lietotas
gramatvedibas un novértéSanas metodes,

3.1.4. formas paklauSanas saturam princips — saimnieciskie darfjumi jaiegramato un
jaatspogulo finansu parskatos nemot véra to ekonomisko saturu un butibu nevis tikai
juridisko formu,

3.1.5. batiskuma princips — finan8u parskatos janorada visi posteni, kuri batiski ietekmé
finansu parskata lietotaja novertéjumu vai Iemuma pienemsanu,

3.1.6. izmaksu princips — iegutie un sanemtie lidzekli sakotnéji janorada atbilstosi to iegades
izmaksam,

3.1.7. Saimnieciska gada parskata finanSu un nefinandu informaciju sagatavo, ievérojot
Sadas kvalitates pazimes: patiesums, nozimigums, saprotamiba, savlaicigums,
salidzinamiba, parbaudamiba.

3.2. Saimniecisko darijjumu atspoguloSana gramatvediba

3.2.1. Visi saimnieciskie darijumi tiek dokumentéti, novertéti naudas izteiksmé un iegramatoti
gramatvedibas registros sistematiska kartiba, ievérojot hronologiju un pamatojoties uz
attaisnojuma dokumentiem vai So dokumentu kopsavilkuma datiem - var izmantot
tadus ieksejus attaisnojuma dokumentus, kas sagatavoti, pamatojoties uz viendabigu
attaisnojuma dokumentu kopsavilkuma datiem vai viendabigu naudas izdevumus
apliecinoSu dokumentu kopsavilkuma datiem;

3.2.2. Saimniecisko darifjumu iegramatoS$ana veicama darijuma diena vai iesp&jami driz péc
tas, bet ne vélak ka 20 dienas péc ta menesa beigam, kad saimnieciskais darijjums ir
noticis un ne vélak ka I1dz finanSu parskata parakstisanas datumam, kuru sagatavo par
S0 parskata periodu.

Péc parskata gada beigdm — laika posma lidz gada parskata parakstiSanas datumam
— gramatvedibas registros var iegramatot attaisnojuma dokumentus, kas attiecas uz
8o paSu parskata gadu, bet sanemti, izsniegti vai sagatavoti péc parskata gada beigu
dienas, taja skaita:

- par parskata gada pédéja ménesi darbiniekiem aprékinato algu;



3.3.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

3.2.10.

- par parskata gada sléguma inventarizacijas rezultatiem, ja PaSvaldiba
inventarizaciju veic viena ménesa laika péc parskata gada beigu dienas;

- saistiba ar korigéjosiem un sléguma ierakstiem;

- lai labotu finansu parskata parbaudé atklatu kladu.

Visi kladu labojumi un grozijumi registros tiek veikti ar storno panémienu, ar kuriem
labo un atsauc iepriek$&jos. Sadiem korigéjoSiem ierakstiem jabat pamatotiem ar
gramatvedibas izzinu vai pievienotiem dokumentiem vai noradot, kur tie atrodami, tiem
jasatur 2.2.2.punkta minéta informacija.

leraksti gramatvedibas registros tiek izdariti péc divkarsas ierakstu metodes. Péc Sis
metodes viens un tas pats saimnieciskais darijjums par vienu un to pasu summu tiek
ierakstits divas reizes savstarpgji saistita kontu sistéma, viena konta debeta un ar to
korespondéjosa konta kredita, ievérojot apstiprinato kontu planu un saimnieciska
darijuma batibai atbilstoSu kontu korespondenci.

Gramatvedibas kontos tiek atspogulotas uznémuma lidzeklu, saistibu izmainas
noteikta laika posma. Kontu detalizacijas pakape tiek noteikta Pasvaldiba
apstiprinataja kontu plana. Katra konta apvienoti péc sava ekonomiska satura
vienveidigi lidzekli, to veidoSanas avoti vai saimnieciskie procesi.

leraksti attaisnojuma dokumentos un gramatvedibas registros izdarami skaidri,
salasami un ta, lai nodroSinatu So ierakstu saglabasanu normativajos aktos
paredzétaja glabasanas laika.

Gramatvediba sanemtie dokumenti tiek parbauditi péc to formas, satura un aritmétiski,
ka armt no saimnieciskd darfjuma atbilstibas viedokla. Noradijumu par to, kura
gramatvedibas konta kredita un kura konta debeta ierakstama saimnieciska darjjuma
summa (iegramatojums), nodrosina 31 iegramatojuma atSifréjumu Datorprogramma.

Uz attaisnojuma dokumenta norada unikalu attieciga attaisnojuma dokumenta numuru,
ar kadu attaisnojuma dokuments registréts gramatvedibas datorprogramma, kas lauj
So attaisnojuma dokumentu viennozimigi identificét.

Samaksas dokumenti Datorprogramma tiek piesaistiti no konkréta klienta vai
piegadataja sanemtajam attaisnojuma dokumentam par precu iegadi vai pakalpojuma
sanemsanu.

Pasvaldibas [idzeklu un lidzeklu avotu uzskaites un novértéSanas kartiba noteikta ar
Pasvaldibas vaditaja/izpilddirektora apstiprinata “Valmieras novada pasSvaldibas
gramatvedibas uzskaites un parskatu sagatavoSanas kartiba”.

Pasvaldibas lidzeklu (aktivu) uzskaite un novértéSana

3.3.1.

3.3.2.

llgtermina ieguldijumu uzskaites un novértéSanas kartiba noteikta ar PaSvaldibas
vaditajalizpilddirektora rikojumu apstiprinata “Valmieras novada pa$valdibas
gramatvedibas uzskaites un parskatu sagatavoSanas kartiba”.

Apgrozamo lidzeklu sastava uzskaita lidzeklus, kas galvenokart tiek izlietoti viena
saimnieciskas darbibas cikla (parskata gada), un Saja laika tie pilntba maina savu aréjo
veidolu. Te ietilpst:

- krajumi — izejvielas un materiali, inventars véertiba Iidz 500 EUR (ieskaitot) par
vienibu neatkarigi no to kalpoSanas ilguma, ka arT pamatlidzekli, inventars un
preces pardo$anai,

- debitoru paradi — visi Pasvaldibas norékini par prasibam,

- nakamo periodu izdevumi,

- avansi par materialam vertibam, pakalpojumiem un projektiem,

- naudas lidzekli.



3.3.2.1. Krajumu uzskaite un novértéSana.

Krajumus uzskaita iegades izmaksas, ietverot pirkS8anas cenu un
pievienotas vértibas nodokli, ja tas nav uzskaitits ka PVN priekSnodoklis.
Visu krajumu un materidlu uzskaite tiek kartota péc nomenklatiras
nosaukumiem un pa atbildigiem glabatajiem (noliktavu uzskaite).
Noliktavu uzskaite nodrosina kontroli par materialo vértibu, materialu un
gatavas produkcijas krajumu saglabasanu un izlietoSanu paredzétiem
mérkiem.

Krajumus noraksta saskana péc “pirmais iekSa-pirmais ara” (FIFO)
metodes, pielietojot nepartrauktas inventarizacijas metodi saskana ar
norakstiSanas aktu.

Inventars tiek iegadats, uzreiz nodots lietoSana materiali atbildigam
personam un tiek atstats operativa daudzuma uzskaité. legades bridi ta
vertibu noraksta uz inventara izdevumu kontu.

Biroja preces, preces iestades administrativas darbibas nodro3inasanai
un sabiedrisko attiecibu 1stenosanai, medikamentus un gatavas zales,
kartéja remonta un iestazu uzturéSanas materialus, macibu lidzeklus un
materialus, kas iegadati un tdlit izsniegti kartéjo vajadzibu
nodroSinasanai, uzreiz noraksta faktiskajos izdevumos, atspogulojot to
kopsummu virsgramatas krajumu konta debeta un kredita.

Krajumu uzskaites un novértéjuma kartiba noteikta ar PaSvaldibas
vaditajalizpilddirektora rikojumu apstiprinata “Valmieras novada
pasvaldibas gramatvedibas uzskaites un parskatu sagatavo$anas
kartiba”.

3.3.2.2. Debitoru uzskaite un novertéjums

Ka debitori bilancé uz parskata gada beigam apgrozamo Iidzeklu
sastava uzradamas visas prasibas, kuru apmaksas termins ir nakamais
finan8u parskata gads.

Debitoru paradi, kuru sanems$anas termin$ ir noteikts ilgaks par nakamo
finan8u parskata gadu, uzskatami par ilgtermina finansu ieguldijumiem.
Debitoru uzskaites un novértéjuma kartiba noteikta ar Padvaldibas
vaditaja/izpilddirektora rikojumu apstiprinata “Valmieras novada
pasvaldibas gramatvedibas uzskaites un parskatu sagatavoSanas
kartiba”.

Norékini ar norékinu persondm tiek veikti atbilstoSi Pasvaldibas
vaditaja/izpilddirektora izdotam rikojumam.

Atseviski tiek uzskaititi PaSvaldibas darbinieku paradi par virslimita
telefonu sarunam, virslimita partéréto degvielu;

3.3.2.3. Nakamo periodu izdevumi

Nakamo periodu izdevumos tiek uzskaititi izdevumi, kas veicami
parskata perioda, bet to ietekme uz saimniecisko darbibu ilgst
nakamajos parskata periodos. Uz parskata periodu attiecindmie
izdevumi tiek iegramatoti attiecigaja parskata perioda (automatizéts
Datorprogrammas gramatojums).

3.3.2.4. Naudas lidzeklu uzskaites kartiba

PaSvaldibai ir atvérti norékinu konti bankas un tiek izmantoti
elektroniskie norékini ar bankam.

Katru dienu, kad bankas konta ir bijis naudas lidzeklu apgrozijums,
telebanka vai internetbanka tiek sanemts bankas konta izraksts, kas
kalpo ka attaisnojuma dokuments, un, pamatojoties uz to, tiek kartota
gramatvedibas uzskaite.

Sanemtie un samaksatie naudas Iidzekli gramatoSanas bridi tiek saistiti
ar konkrétiem piegadataju vai klientu dokumentiem, t& dodot iespé&ju
regulari kontrolét kreditoru — debitoru samaksas stavokli.
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- Naudas lidzek|u atlikumu inventarizacijas banku kontos péc stavokla uz
parskata gada pédéjas darba dienas beigam veicamas, sastadot
salidzinadanas aktu.

- ValGtas operaciju uzskaite notiek [1dzigi ka citu naudas lidzekl|u uzskaite.
Novértéjot Sos naudas lidzeklus bilancé, janem véra Latvijas bankas
noteiktais valltas kurss darfjuma diena un javeic parrékins atskaites
perioda péde€ja diena.

- Banku kontos esoSie brivie naudas Iidzekli var tikt nogulditi depozitos.

- Pasvaldibas pamatbudZeta kontiem var tikt piesaistitas debetkartes.

- Pasvaldibai ir galvenas kases.

- PasSvaldibas iestadés un struktirvienibas skaidras naudas darfjumi tiek
veikti, pamatojoties uz Padvaldibas vaditaja/izpilddirektora apstiprinatu
rikojumu.

- lenémumi skaidrd nauda, kas registréti ar kases aparatu, POS
terminalu, fiskalajiem Cekiem, biletém vai stingras uzskaites kvitim, tiek
iegramatoti ar vienu ierakstu par visu dienu sadalijuma pa ienémumu
glUsanas vietam un to registréSanas veidu.

3.4. Pasvaldibas lidzeklu avotu (pasivu) uzskaite

3.4.1. Pasu kapitala uzskaite

Pasu kapitala uzskaita lidzek|u avotus, kuri veido PaSvaldibas ipasumu. Pasu kapitala uzskaitei
izmantotas sekojosas grupas:

3.4.1.1. BudZeta izpildes rezultats:

- uzskaita starpibu starp kartéja saimnieciska gada faktiskajiem ienémumiem
un faktiskajiem izdevumiem.

3.4.1.2. Rezervju uzskaite

- paréjas rezerves tiek uzskaitita Pasvaldibas kapitalsabiedribas izveidota
rezerve proporcionali pasvaldibas ieguldijumam.

3.4.2. Uzkrajumu un saistibu uzskaite

- uzskaita uzkrajumus izdienas pensijam un pabalstiem par darbiniekiem, kuriem
japaredz pécnodarbinatibas labums,

- uzskaita uzkratas saistibas par iepriekS8€jos periodos neizmantotiem
atvalindjumiem darbiniekiem un darba devéja valsts socialas apdroSinaSanas
obligatajam iemaksam par aprékinatajiem iepriekSéjos periodos neizmantotiem
atvalinajumiem darbiniekiem,

- uzskaita uzkratas saistibas norékiniem ar piegadatajiem un aiznémumu procentu
maksajumiem Valsts kasei — par iepriek$€ja perioda izdevumiem, kas ir zinami,
bet reékini vél nav sanemti.

3.4.3. Kreditoru uzskaite

PaSvaldiba uzskaita norékinus ar dazadiem kreditoriem. Norékinu uzskaitei tiek kartota
analitiska uzskaite par katru kreditoru, lai tiktu sniegts patiess un skaidrs priekSstats par norékinu
stavokli ar katru atseviSku kreditoru.

Atseviski tiek uzskaititas ilgtermina un Tstermina saistibas. Istermina saistibas ir tadas, kuram
apmaksas termins iestajas gada laika péc parskata perioda beigam, paréjas saistibas ir uzskatamas
par ilgtermina.

3.4.3.1. Norékini par aiznémumiem
- uzskaita no kreditiestadém un Valsts kases sanemtos Tstermina un
ilgtermina aiznémumus. Analitiskd uzskaite tiek kartota par katru
aiznémumu, atdalot tos ar atseviSkiem projektu kodiem (projektu kodu

grupa AlZ) un izmaksu posteni ar kodu grupu F4, atseviskos kontos
uzradot Tstermina un ilgtermina aiznémumu pamatsummas.
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- gada beigas no ilgtermina aiznémumu uzskaites konta uz Tstermina
aiznémumu uzskaites kontu pargramato nakamaja parskata gada
atmaksajamas summas.

3.4.3.2. Noreékini ar piegadatajiem un darbuznémeéjiem

- uzskaita norékinus ar piegadatajiem un darbuznémeéjiem par materialiem,
pamatlidzekliem, izpilditajiem celtniecibas darbiem un citiem
pakalpojumiem. Analitiska uzskaite tiek kartota ta, lai nodro$inatu kontroli
par katru piegadataju un darbuznémeéju,

- samaksas terminu kontrolei saistibas tiek grupétas péc maksajumu
terminiem.

3.4.3.3. Norékini par darba samaksu

- darba samaksa tiek noteikta pamatojoties uz Pasvaldibas noteikumiem
“Par vienotu darba samaksas sistéemu Valmieras novada pa$valdibas
budzeta iestadés”,

- darba samaksa tiek parskaitita katra darbinieka bankas konta vai
izmaksata skaidra nauda,

- ieturéjumi no darba algas (iznemot nodoklus) paredzéti tadu ieturéjumu
uzskaitei, kurus izmaksa kadam treSajam fiziskam vai juridiskam
personam un tiek veikti, pamatojoties uz izpildrakstiem, Pasvaldibas
iestazu vai struktGrvientbu izstradatiem Kopligumiem, vaditaju
rikojumiem, darbinieka iesniegumu.

3.4.3.4. Norékini par nodokliem

- PaSvaldiba karto norékinus ar valsts budzetu saskana ar Latvijas
Republikas pastavoSo likumdoSanu, ievérojot Latvijas Republikas
likumdosana noteiktos sastadito nodok|u parskatu iesniegSanas terminus
Valsts ienémumu dienesta.

3.4.3.5. Norékini par nadkamo periodu ienémumiem un avansa maksajumiem

- Pasvaldiba uzskaita ilgtermina un Tstermina dalad avansad sanemtos
naudas lidzeklus un ndkama perioda ienémumus, kas pakapeniski tiek
ieklauti atskaites perioda ienémumos péc atskaiSu par pieskirto naudas
[Tdzeklu izlietojumu apstiprinasanas.

4. Projektu ldzeklu uzskaite

Projekta dokumentacija tiek kartota atbilstoSi Sim Nolikumam, Gramatvedibas sastaditai
Instrukcijai par konkréta projekta lidzek|u uzskaiti un glabasanu, kas apstiprinata “Valmieras novada
padvaldibas gramatvedibas uzskaites un parskatu sagatavosanas kartiba” un ar PaSvaldibas
vaditaja/izpilddirektora rikojumu apstiprinatai “Gramatvedibas dokumentu aprites shémai”.
Gramatvedibas uzskaitei tiek pielietoti ar Pasvaldibas vaditaja/izpilddirektora rikojumiem apstiprinati
gramatvedibas uzskaites kontu plans, ienémumu un izdevumu ekonomiskas klasifikacijas kodi.

Lai nodroSinatu projektd ieguldito finanSu Iidzeklu atseviSsku uzskaiti, PaSvaldibas
gramatvedibas uzskaité tiek pielietoti katram projektam atseviski izveidoti struktdrvienibu kodi,
izmantojot Datorprogrammas 3.dimensiju vai projektu kodi, izmantojot Datorprogrammas
5.dimensiju.

Uz izdevumu dokumentiem projektam novirzito lidzeklu izlietojums tiek apstiprinats ar projekta
[lguma numuru un projekta vaditaja parakstu.

Ja attaisnojuma dokumenta noradita summa nesakrit ar projektam izlietoto l[dzeklu summu, ar
projekta vaditaja parakstu tiek apstiprinata izdevumu summa, kas ieguldita projekta realizacijai.

Projekta lidzeklu izdevumus apstiprinoSos dokumentus projekta realizacijas laika glaba atseviski,
projekta realizacijas vieta, ja tas tiek realizéts iestadés, vai Pasvaldibas gramatvediba.
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Pé&c projekta realizacijas projekta lidzeklu izdevumus apstiprinoSos dokumentus arhivé un glaba
atbilstosi projekta llguma noteiktam laikam.

5. Zembilances uzskaite

Pasvaldiba veido atseviSku uzskaites registru — zembilanci — bilances aktivu un pasivu kontos
neieklautas informacijas uzskaitei.

6. Materialo vertibu inventarizacija

Materialo veértibu inventarizacijas norisi reglamenté ar PaSvaldibas vaditaja/izpilddirektora
rikojumu apstiprinata instrukcija “Instrukcija par inventarizacijam Valmieras novada pasvaldiba”.

7. Pasvaldibas budzeta uzskaite

Budzeta lidzeklu pieprasijumu projektu izstradasanu, iesniegSanu Pasvaldiba, ka ari to
pieSkirSanu PaSvaldibas iestadém un struktdrvienibdam reglamenté ar PaSvaldibas
vaditaja/izpilddirektora rikojumu apstiprinati Metodiskie noradijumi “Par Valmieras novada
pasvaldibas 20xx.gada budzeta projekta tamju izstradasanu un iesniegsanu”.

Pasvaldibas budzets sastav no pamatbudzeta, ziedojumi un davindumi un citu budzetu
ltldzekliem. Sie budzeti katram saimnieciskajam gadam ietver visus ienémumus, apropriacijas visiem
izdevumiem, kurus paredzéts segt no budzeta lidzekliem un finanséSanas dalu.

lenémumu uzskaite tiek organizéta pa ienakumu sanems$anas avotiem, ievérojot Ministru
kabineta noteikumos apstiprinato budzeta ienémumu klasifikaciju péc ekonomiskas butibas:
- nodoklu ienémumi,
- nenodoklu ienémumi,
- maksas pakalpojumi un citi pasu ienémumi,
- arvalstu finansSu palidziba,
- transferti.

Pasvaldibas izdevumus veido visi maksajumi no budzeta, iznemot kredttu paradu pamatsummas
atmaksu un ilgtermina finanSu ieguldijumus. BudZeta izdevumu uzskaite tiek organizéta saskana ar
Ministru kabineta noteikumiem apstiprinato budzZeta izdevumu ekonomisko klasifikaciju.

Lai nodrosSinatu patiesu un skaidru katras PaSvaldibas iestades un struktdrvienibas finansiala
stavokla atspogulojumu, atseviski tiek uzskaititi Pasvaldibas iestazu un struktdrvienibu savstarpgjie
darijumi, kas tiek izslégti, sagatavojot parskata perioda finansu parskatu.

Pasvaldibas budzeta uzskaites administréSanu veic Pasvaldibas Centralas parvaldes Finansu
un ekonomikas nodala.

8. Gramatvedibas kontrole

Gramatvedibas uzskaitei janodroSina sistematiska kontrole par budZeta izpildes gaitu un iestazu
izdevumu tamju izpildi, ka art par norékinu stavokli, naudas I[idzeklu un materialo vértibu
saglabasanu. Kontroles procedtras Pasvaldiba nodroSina ar pienakumu atbilstoSu sadali, piemérotu
pasakumu sadali, atbilstoS§iem dokumentiem un gramatojumiem - ierakstu aritmétisku parbaudi,
“dubultds” ievades nodrosinasanu, fizisku kontroli par aktiviem - iek8éjo dalu salidzinaSana ar
aréjiem informacijas avotiem, naudas un krajumu inventarizacijas rezultatu salidzinaSana ar
uzskaites datiem, dokumentu apstiprindSana un kontrole.

Lai nodroSinatu gramatvedibas uzskaites kontroles efektivu darbibu:
- gramatveza darba pienakumus veic kvalificéti darbinieki,
- gramatvedibas nodalas darbinieku amata aprakstos ir sadaliti darba pienakumi, nosakot
katra darbinieka konkréto uzdevumu un vina atbildibas pakapi,
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- darbinieku pienakumi ir sadaliti ta, lai katra saimnieciska darijuma norisi kontrolétu vairaki
darbinieki, parbaudot aprékinus un kontéjumus vai katrs saimnieciskais darfjums
iegramatots pareizaja konta, savlaicigi un pareizajas summas, ka art to vai visi parskata
perioda saimnieciskie darjjumi uzraditi attieciga parskata perioda gramatvedibas
registros un finansu parskatos,

- darbiniekiem jaievero dokumentu apgrozibas shému,

- uzskaites funkcija ir atdalita no paréjam iestades saimnieciskas darbibas funkcijam;

- visos gadijumos, kad nepiecieSams rikoties citadi, neka noradits gramatvedibas darba
organizacijas dokumentos, nepiecieSama Pasvaldibas vaditaja/izpilddirektora atlauja.

Budzeta kontroles un finanSu vadibas procesu Pasvaldiba nosaka Valmieras novada domes
apstiprinata Instrukcija “Par budZeta izstradasSanu, apstiprindSanu, izpildi un kontroli Valmieras
novada paSvaldiba”.

Domes priek8§sédétajs Janis Baiks
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