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Izdots saskana ar Valsts
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Grozijumi: 27.01.2022. [Emums Nr.70 (protokols Nr.2, 73.§)

1.1.

1. Visparigie jautajumi

Valmieras novada pasvaldibas iestade “Valmieras novada Nekustama 1pasuma
apsaimniekoSanas parvalde” (turpmak — lestade) ir Valmieras novada pasvaldibas
(turpmak — Pa8valdiba) domes izveidota pastarpinatas parvaldes iestade, kuras meérkis ir
Pasvaldibai piederosa un piekritoSa nekustama TpaSsuma parvaldiSsanas un
apsaimniekoSanas  sisttmas izveide, nekustama T1paSuma parvaldiSana un
apsaimniekoSana, Pasvaldibas 1pasuma objektu atsavinaSanas wun privatizacijas
organizéSana, vides parvaldibas un aizsardzibas jautajumu risinaSana, darba normativajos
aktos noteiktaja kartiba, un civilas aizsardzibas, k& ari ugunsdzésibas materiali tehniskas
bazes nodrosinasanu brivpratigas iniciativas ietvara.

(Grozits ar Valmieras novada pasvaldibas domes 27.01.2022. |Emumu Nr.70)

1.2.

1.3.

1.4.
1.5.

1.6.

1.7.

lestade darbojas saskana ar Latvijas Republikd spéka esoSajiem normativajiem aktiem,
Pasvaldibas domes Iémumiem, lestades nolikumu, PaSvaldibas domes priekSsédétaja vai
vina vietnieku, Pasvaldibas izpilddirektora rikojumiem un noradijumiem.

lestdde atrodas Pasvaldibas izpilddirektora vietnieka, Kapitala parvaldibas un
uznémejdarbibas atbalsta nodalas vaditaja parraudziba. Parvaldes darbu koordiné
Pasdvaldibas domes priek8sédétaja vietnieks infrastruktiras un uznéméjdarbibas
jautajumos.

lestades nolikums ir saisto$s visiem tas darbiniekiem.

lestade iek3&ja un aréja saraksté izmanto Pasvaldibas apstiprindtu noteikta parauga
veidlapu.

lestdde sava darba pilda uzdevumus, sadarbojoties ar Pasvaldibas iestadem,
struktdrvientbam, valsts un pa$valdibas institlcijam, ka art citam juridiskam un fiziskam
personam.

lestadé ir $adas nodalas — Ipasuma un infrastruktiras apsaimnieko$anas nodala, Dabas
resursu parvaldibas nodala un Civilas aizsardzibas un ugunsdzésibas dienests.

(Grozits ar Valmieras novada pa$valdibas domes 27.01.2022. |Emumu Nr.70)

2. lestades
funkcijas un
uzdevumi



21.

3.1.

lestades galvenas funkcijas un uzdevumi:

211,

21.2.

21.3.

21.4.

2.1.5.

2.1.6.

21.7.

2.1.8.

21.9.

2.1.10.

sadarbiba ar Pasvaldibas apvienibu parvaldém nodrosinat Pasvaldibas Tpasuma,
valdijuma vai lietoSana esoso vai tai piekritoSo nekustamo Tpasumu parvaldiSanu
un apsaimniekoSanu;

administrét Pasvaldibai piedero$o un piekritoSo nekustamo Tpasumu racionalu un
lietderigu izmantoSanu;

organizét Pasvaldibas 1paSuma privatizaciju vai atsavinaSanu normativajos aktos
noteiktaja kartiba;

strukturéti uzskaitit Pasvaldibas TpaSumu, ar to saistitas tiesibas un administrét
PasSvaldibas nekustama Tpasuma datu bazi;

nodrosinat Pas$valdibas palidzibu dzivoklu jautdjumu risindSanad Pa$valdibas
iedzivotajiem;

organizét no Pasvaldibas patstavigam funkcijam izrietoSu uzdevumu delegésanu
PasSvaldibas kapitalsabiedribam;

planot un koordinét Pasvaldibas administrativa teritorija eso$o mezu uzraudzibu,
Pasvaldibas TpaSuma esoso mezu un apstadijumu apsaimniekosanu;

planot un koordinét PaSvaldibas administrativa teritorija publisko Gdenu
uzraudzibu, Pasvaldibas ipaSuma esoSo tdenu un piekrastes apsaimniekosanu;

sadarbiba ar Pasvaldibas apvienibam parvaldém planot un koordinét Pasvaldibas
neapbdvétd TpaSuma apsaimniekoSanu un labiekartoSanu, ielu un celu
apsaimnieko8anu, zalas zonas uzturéSanu un sakop$anu, kapsétu uzturéSanu,
kontrolét ar to saistito ligumsaistibu izpildi;

organizét, koordinét un kontrolét Pasvaldibas Tpasuma, valdijuma vai lietoSana
es0S0 bivju uzturédanu, tai skaita veicot bivdarbus.

3. lestades nodalu uzdevumi

Ipaduma un infrastruktiras un apsaimnieko$anas nodalas uzdevumi:

3.1.1.

Zemes noma un parvaldiba;

3.1.1.1. izskatit iesniegumus par zemes nomas jautajumiem, gatavot [Emumu un
fgumu projektus par zemes iznomasanu;

3.1.1.2. uzkrat, apkopot un aktualizét informaciju par zemes nomniekiem;

3.1.1.3. sniegt informaciju par noslégtajiem ligumiem, kontrolét zemes nomas
[lgumu terminus;

3.1.1.4. informét nomniekus par izmaindm normativajos aktos par pa$valdibas
zemes iznomasanas kartibu;

3.1.1.5. organizét zemes nomas un apbuves tiesibu izsoles;

3.1.1.6. izskatit iesniegumus, risinat jautajumus un sniegt priekSlikumus par
Pasvaldibas funkciju realizéSanai nepiecieSamo zemes gabalu nomu no
zemes Tpasniekiem, gatavot IEmumu un ligumu projektus par zemes
nomu no zemes Tpasniekiem;

3.1.1.7. izstradat un aktualizét saistoSos noteikumus un nolikumus par zemes
nomu (taja skaita, nomas maksa);

3.1.1.8. nodrosinat pasvaldibas pirmpirkuma tiestbu izmanto$anas procesu;
3.1.1.9. sagatavot nostiprindjuma ligumus;

3.1.1.10. organizét Pasvaldibai piederoSo nekustamo Tpasumu registraciju un
parregistraciju zemesgramata, veidot Pasvaldibai piedero$o Tpasumu
datu bazi.

Nedzivojamo telpu noma un parvaldiba
3.1.2.1. izskatlt iesniegumus par neapdzivojamo telpu nomas un lietoSanas
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3.1.2.2.

3.1.2.3.

3.1.2.4.
3.1.2.5.
3.1.2.6.

3.1.2.7.

3.1.2.8.
3.1.2.9.

3.1.2.10.

3.1.2.11.

3.1.2.12.

3.1.2.13.

3.1.2.14.

3.1.2.15.
3.1.2.16.
3.1.2.17.

3.1.2.18.

jautajumiem;
gatavot Iémumu un Iligumu projektus par neapdzivojamo telpu
iznomasanu vai nodoSanu lietosana;

uzkrat, apkopot un aktualizét informaciju par neapdzivojamo telpu
nodoSanu noma vai lietoSan3;

kontrolét telpu nomas ligumu nosacijumu izpildi;

pienemt vai nodot neapdzivojamas telpas nomniekiem;

izskatit iesniegumus, risinat jautajumus un sniegt priekSlikumus par
Pasvaldibas funkciju realizéSanai nepiecieSamo telpu nomu no telpu
Tpasniekiem, gatavot Iémumu un ligumu projektus par telpu nomu no
telpu Tpasniekiem;

organizét paSvaldibai piederoSo nekustamo TipaSumu vai to dalu
nodoSanu valdijuma vai cita veida turéjuma (pilnvarojuma, patapinajuma3,
apsaimniekosana);

vest un aktualizét PaSvaldibas nekustama Tpasuma lietas;

gatavot [émumu projektus par statusa mainu dzivojamam vai
neapdzivojamam telpam;

gatavot lemumu projektus par TpaSumu adreSu noteikS8anu vai mainu
dzivojamo vai nedzivojamo €ku telpu grupam;

realizét novada attistibai nepiecieSamo 1paSumu rezervésSanu,
parnemsanu vai mainu;

veikt informacijas par noma vai atsavindSand nododamajiem
nekustamajiem TpaSumiem apkopo$anu, aktualizaciju novada majas
lapa;

koordinét nekustamo Tpasumu iznomasanas komisijas darbibu;

izstradat un aktualizét nolikumu par neapdzivojamo telpu nomu (taja
skaita telpu nomas maksas noteik8ana);

organizét nedzivojamo telpu nomas izsoles;

organizét pasvaldibai piederoSo nekustama Tpasuma apdroSinasanu;
apzinat un uzskaitit Pasvaldibai piekritoSos nekustamos Tpasumus,
veidot Pasvaldibai piekritoSo Tpasumu datu bazi;

salidzinat PaSvaldibas bilancé esoSo pasvaldibas Tpasumu uzskaiti ar
Valsts zemes dienesta datiem

Dzivojama fonda apsaimnieko$ana

3.1.3.1.

3.1.3.2.

3.1.3.3.

3.1.3.4.

3.1.3.5.

organizét dzivojamo maju un tam piesaistitas PaSvaldibas zemes
sagatavoSanu privatizacijai un privatizaciju vai nodoSanu Tpasuma bez
atlidzibas;

organizét/ piedalities dzivoklu Tpasnieku kopibas IEmumu pienems3ana,
realizéjot pasvaldibas ka dzivokla Tpasnieka tiesibas. Aizpildit dzivoklu
Tpasnieku aptaujas anketas, sagatavot viedokli par aptaujas ietvertajiem
jautajumiem;

veicinat dzivojamo maju apsaimnieko8anas sistémas izveidi, gatavot
lémumu projektus par dzivojamo maju nodoSanu dzivoklu Tpasnieku
ievélétajam majas parvaldniekam, apkopot un aktualizét informaciju par
dzivojamo maju privatizaciju un nodosanu apsaimnieko$ana;

izvértet Pasvaldibas mantas (nekustama 1paSuma, kapitala dalu,
kustama 1pasuma) nepiecieSamibu pasvaldibas funkciju nodrosinasanai,
organizét un nodroSinat Pasvaldibas mantas atsavinaSanas procesu,
gatavot dokumentaciju, nodroSinat T1paSumu privatizacijas un
atsavinasanas komisiju darbu;

nodrosinat Pieprasijumu par lidzfinans€juma pieskirSanas izvértéSanas
komisijas darbu, (noformét protokolus, izsatit véstules, izrakstus, llgumus
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3.1.4.

3.1.5.

3.1.3.6.

3.1.3.7.
3.1.3.8.

3.1.3.9.

3.1.3.10.

3.1.3.11.

3.1.3.12.
3.1.3.13.

3.1.3.14.

3.1.3.15.

3.1.3.16.

3.1.3.17.

3.1.3.18.

3.1.3.19.

u.c. nepiecieSamas darbibas);

veikt dzivojamo maju parvaldiSanas tiesibu parnem$Sanas proceduras
likumibas ievéroSanas parbaudi un sagatavot dokumentus saistiba ar
parvaldiSanas tiestbu nodoSanas procediras uzsaksanu;

koordinét Pasvaldibas dzivojamo maju privatizacijas procesu;

izskatit iesniegumus par dzivojamas telpas (tajad skaitd — socialas)
iziréSanu, Tres un apaksires llgumu slégSanu, parslégSanu, izbeigSanu,
dzivojamas telpas mainu, minétajos jautajumos gatavot PasSvaldibas
domes Iémumu projektus, administrativos aktus;

kontrolét Tres llgumu nosacijumu izpildi, taja skaitd — apsekojot izirétos
dzivoklus, pienemt vai nodot dzivojamas telpas rniekiem;

sagatavot lgumus par dzivojamo telpu ( tostarp socialo dzivojamo telpu,
specialistiem iziréejamu dzivojamo telpu) Tri un veikt to izpildes kontroli;
veikt normativajos aktos paredzétas darbibas ar Pasvaldibas dzivojamo
telpu Trniekiem, kuriem izveidojuSies nenokartotas saistibas par lietoana
nodotajam telpam, vai kuri nepilda vai parkapj 1res liguma, vai likuma
noteiktos dzivojamas telpas lietoSanas pienakumus;

izskatit iesniegumus par dzivoklu ipaSumu stavokli;

veidot dzivojamas telpas pieSkirSanas uzskaites rindas atbilstoSi
normativajiem aktiem;

uzturét un papildinat datu bazi par ires dzivokliem (dzivojamam) telpam
un to iziréSanu;

izstradat, aktualizét Tres maksas, izstradat, aktualizét saistoSos
noteikumus par palidzibas sniegSanu iedzivotaju nodroSinaSanai ar
dzivojamam telpam, dokumentus par dzivojamo telpu Tri;

sniegt iedzivotajiem konsultacijas par iespéjam sanemt PasSvaldibas
palidzibu dzivoklu jautajumu risinasana;

nodrosinat nepiecieSamo atbalstu Pasvaldibas Dzivoklu komisijas
darbibam;

organizét apsaimniekoSanas llgumu slég3anu dzivojamam majam, kas
nav nodotas privatizacijai, vai kuras, atbilstoSi spéka esoSajiem
normativiem, nav iecelts majas parvaldnieks vai izveidota majas
apsaimniekoS8anas sabiedriba (iznemot socialas dzivojamas majas);
piedalities paSvaldibas majoklu programmas izstradé, izpilde.

Pasvaldibas éku un blavju biavniecibas procesu nodroSinasanas un

uzraudziba (sadarbiba ar apvienibu parvaldem)

3.1.4.1.

3.1.4.2.

3.1.4.3.

3.1.4.4.

gatavot informaciju bivprojektu pasatidanai eéku Tpasumu parbives,
atjaunoSanas vai nojaukS8anas darbiem, piedalities buavprojektu
izskatiSana projektu izstrades laik3;

organizét darbus atbilstoSi izstradatajam badvprojektam, parstavet
Pasvaldibu ka projekta tehnisko vaditaju buvprojekta realizacijas laika
nodros$inat bdvniecibas dokumentacijas saglabasanu;

parbaudtt un izvértét Pasvaldibas finanséto un lidzfinanséto celtniecibas,
parbdves un atjaunoSanas darbu projektus, to izpildes tames, uzraudzit
projektu TstenoSanu, atbilstoSi Pasvaldibas apstiprinatai tehniskajai
dokumentacijai;

organizét/sagatavot éku remontu tames.

lelu, celu un saistitas infrastruktiras parvaldiba

3.1.5.1.
3.1.5.2.

organizét ielu, ietvju, tiltu un laukumu apsaimnieko$anu un uzturéSanu;

organizét ielu, apgaismojuma tiklu, lietus kanalizacijas virszemes Gdenu
atvades sistémas apsaimniekoSanu un uzturé$anu;
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3.1.7.

3.1.5.3.

3.1.5.4.

3.1.5.5.

3.1.5.6.

3.1.5.7.

3.1.5.8.
3.1.5.9.
3.1.5.10.

sagatavot tehniskos noteikumus par Pasvaldibas nosacijumiem TpaSumu
iebrauktuvju pieslegumiem ielai/celam, sagatavot tehniskos noteikumus
ielas apgaismojuma un lietus kanalizacijas pieslegumam pie esoSiem
tikliem;

administrét darbus, kas nepiecieSami droSas transportlidzeklu satiksmes,
gajeéju plismas un velosipédistu kustibas organizé€Sanai, kontrolét So
darbu izpildi;

planot un nodro$inat nepiecieSamos ielu, ietvju, tiltu un laukumu remonta
un/vai parbives darbus, uzraudzit to izpildi;

planot un nodroSinat nepiecieSamos ielas apgaismojuma tiklu, lietus
kanalizacijas un virszemes Udens atvades sisttmas remonta un/vai
parblves darbus, uzraudzit to izpildi;

organizét Padvaldiba eso$o tiltu un maksligo bavju ekspluatacijas
droSibas parbaudes saskana ar valsti spéka esoSajiem normativajiem
aktiem, uzraudzit to izpildi;

veikt ielu un celu uzskaites registra ve$anu un aktualizaciju;

koordinét Satiksmes droSibas komisijas darbibu;

izsniegt atlaujas par paSvaldibas teritorija veicamajiem rakS8anas un cita
veida darbiem, kontrolét o darbu izpildi atbilsto$i dazadu komunikaciju
turétaju izsniegtajiem saskanojumiem, sniegt atzinumu par darbu
kvalitativu izpildi

Nekustamo ipasumu parvaldiba un apsaimnieko$ana

3.1.6.1.

3.1.6.2.

3.1.6.3.

3.1.6.4.

3.1.6.5.

atbilsto$i nekustama Tpasuma parvaldiSanas noteikumiem (turpmak —
Noteikumi) parvaldit lestadei nodotos nekustamos Tpasumus;

organizét PaSvaldibas €ku 1pasuma tehniski vizualo apsekoSanu ne
retak ka reizi 3 gados, sniegt priekSlikumus un rekomendacijas €kas
uzturésanai;

organizét sledzamos Iligumus par nekustamo TpaSumu ekspluatacijai
nepiecieSamajiem komunalajiem pakalpojumiem;

veikt citas ar nekustama 1paSuma parvaldiSsanu saistitas darbibas
saskana ar Noteikumiem;

organizét Iigumu slégSanu par parvaldiSana nodoto Pasvaldibas
Tpasumu apsaimniekoSanu.

Teritorijas uzturésana

3.1.7.1.

3.1.7.2.

3.1.7.3.

organizét ietvju, celinu apstadijumu (skvéri, parki) zalaju, plavu, vides
objektu un mazo arhitektiras formu, kapsétu un apbedijuma vietu
kopSanu, kontrolét So darbu izpildi;

organizét pagaidu algotos pagaidu darbus un skolénu nodarbinatibu
vasara,

izstradat un ieviest procediru Tpasniekiem piedero$o nekopto teritoriju
apsekoSanai, teritorijas sakop$anai atbilstosi noteiktajam prasibam.

Pasvaldibas éku un inzenierkomunikaciju parvaldiba

3.1.8.1.

3.1.8.2.

3.1.8.3.
3.1.8.4.

nodrosinat €ku Tpasumu tehnisko sistému apkopju, uzturéSanas un
remontdarbu specifikaciju apkopo$anu un sagatavoSanu iepirkuma
procedidram;

kontrolet eku Tpasumu tehnisko sistému apkopju, uzturéSanas un
remontdarbu darbu izpildi;

€ku inZzenierkomunikaciju attalinata vadiba;

sniegt konsultacijas nekustama ipasuma lietotajiem konsultacijas &ku
inZenierkomunikaciju apsaimniekoSanas jautajumos;
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3.1.8.5. piedalities bavprojektu inzenierkomunikaciju risinajumu izskatisana;
3.1.8.6. piedalities €ku blvprojektu inzenierkomunikaciju izbGves darbu
parbaudes.

3.1.9. Teritorijas apzalumo$ana

3.1.9.1. konsultét, organizét un uzturét viengadigo, divgadigo un daudzgadigo
dekorativo augu, dekorativo krimu un koku stadijumus;

3.1.9.2. piedalities labiekartojuma projektu realizacija;

3.1.9.3. daliba Koku novérteSanas komisija.

3.1.10. Energoparvaldiba

3.1.10.1. nodro8inat energoparvaldibas ievieSanu un uzturéSanu Pasvaldibai
piedero$as €kas un blveés, veicot proceddru kopumu energijas patérina
monitoringam, pasakumu plano$anu un Tsteno$anu energijas patérina
samazinadanai Pasvaldibas ekas;

3.1.10.2. sagatavot priekSlikumus Pasvaldibas €ku energoefektivitdtes pasakumu
1stenoSanai;

3.1.10.3. nodroSinat Pasvaldibas €ku energoefektivitates monitoringu;
3.1.10.4. organizét energoparvaldibas politikas izstrades procesu.

3.1.11. (Svitrots ar Valmieras novada pasvaldibas domes 27.01.2022. Iémumu Nr.70)
3.1.11.1. (Svitrots ar Valmieras novada pasvaldibas domes 27.01.2022. lémumu Nr.70);
3.1.11.2. (Svitrots ar Valmieras novada pasvaldibas domes 27.01.2022. Ilémumu Nr.70);
3.1.11.3. (Svitrots ar Valmieras novada pasvaldibas domes 27.01.2022. lémumu Nr.70).

3.2. Dabas resursu parvaldibas nodala
3.2.1. Mezsaimnieciba

3.2.1.1. veikt PaSvaldibas mezu 1paSumu un apstadijumu uzraudzibu un
apsaimniekoSanu atbilstoSi PaSvaldibas mezu inventarizacijai un
apstadijumu attistibas koncepcijai;

3.2.1.2. nodroSinat un organizét koku novéertéSanas komisijas darbu, sagatavot
koku cirSanas atlaujas un apmaksas dokumentus;

3.2.1.3. planot un organizét Padvaldibas mezZu apsaimniekoSanas darbus:
3.2.1.3.1.  kopSanas cirtes (ainavu kopSanas cirtes, sanitaras cirtes;)
3.2.1.3.2. stadijumu, jaunaudzu kopSanu;
3.2.1.3.3.  mezu atjaunoSanu (stadisanu);
3.2.1.3.4. organizét atkritumu savak§anu mezos;
3.2.1.3.5. planot un organizéet pasvaldibas apstadijumu

apsaimniekoS$anas darbus;
3.2.1.3.6. nokaltuSo, mazvértigo un avarijas koku nocirSanu, ielu koku
vainagu veido$anu un zaru nozagésanu;

3.2.1.4. organizét Pasvaldibas meZu inventarizaciju;

3.2.1.5. organizét Medibu likuma noteiktas komisijas darbu;

3.2.1.6. sniegt nosacijumus un atzinumus attistibas priekSlikumiem mezZu jom3;

3.2.1.7. sagatavot Iémumus par meza zemes atmezZoSanu;

3.2.1.8. piedalities Pasvaldibas publisko apstadijumu planu izstradé;

3.2.1.9. piedalities ar Pasvaldibas mezu un apstadijumu apsaimniekoSanas
jautajumiem saistito normativo aktu un juridisko dokumentu izstradg,
sekméjot paSvaldibas intereSu ieveéroSanu, sekot normativo aktu
izmainam,

3.2.1.10. izskatit iedzivotaju iesniegumus, sudzibas un priekSlikumus un sniegt
konsultacijas juridiskdm un fiziskam personam nodalas kompetences
ietvaros.




3.2.2.

3.2.3.

Vides un dabas resursu parvaldiba

3.2.2.1.

3.2.2.2.

3.2.2.3.

3.2.24.

3.2.2.5.

3.2.2.6.

3.2.2.7.

3.2.2.8.
3.2.2.9.

3.2.2.10.

3.2.2.11.

3.2.2.12.

3.2.2.13.

3.2.2.14.

3.2.2.15.

3.2.2.16.

nodrosinat vides un normativo aktu prasibam atbilstoSu publisko tGdenu
un to piekrastes apsaimniekoSanu, taja skaita, zivju resursu, dzivnieku
un augu valsts aizsardzibu un saglabasanu, licencétas makskeréSanas
organizaciju;

sadarbiba ar Pasvaldibas struktdrvienibam, iestadem,
kapitalsabiedribam, biedribam un nodibindjumiem realizét PaSvaldibas
vides politikas planu un ricibas programmui;

izstradat un 1stenot novada dabas aizsardzibas teritoriju
apsaimniekoSanas vadlinijas un vietéjas nozimes T1pasi aizsargajamo
dabas teritoriju apsaimniekoSanas planus;

izstradat saistoSos noteikumus dabas resursu parvaldibai un vides
aizsardzibai;

nodrosinat aizsargajamo floras un faunas objektu aizsardzibas rezima
ievéroSanu Pasvaldibai piederoSajas teritorijas;

izstradat priekSlikumus par Tpasi aizsargajamam teritorijam un objektiem
(noteik3ana, statusa maina u.c.);

koordinét Pasvaldibas kompetencé eso$o vides jautdjumu risinaSanu
sadarbiba ar Pasvaldibas struktirvienibam un iestadem, sekmét
sadarbibu ar citam institicijam vides jautajumu risinasana

parraudzit atkritumu apsaimniekoSanu novada administrativaja teritorija;
parstavét PaSvaldibu rdpniecisko avariju riska komisija uznémumu
parbaude;

parzinat derigo izraktenu ieguvi novada, sagatavot vai pagarinat atlaujas
to iegGsanai;

organizét sisttmu majdzivnieku labturtbas noteikumu ievéroSanai
Pasvaldiba saskana ar spéka esosajiem normativajiem aktiem; organizét
majas (istabas) dzivnieku patversmi, organizét dzivnieku kapsétas
izveidoSanu pasvaldibas administrativaja teritorija;

Pasvaldibai piedero$o melioracijas bivju parvaldiSanas nodroSindsana
un Melioracijas likuma pasvaldibai noteiktas publiskas funkcijas izpilde;
sagatavot un apkopot dokumentus hidrotehnisko bivju blvniecibas
procesu kontrolei un apsekoSanai novada teritorija neatkarigi no
piederibas un ipasuma formas;

sagatavot Domes lemumu projektus par hidrotehnisko bavju bivniecibas
procesiem;

shiegt konsultacijas fiziskam un juridiskam personam par jautajumiem,
kas ir saistiti ar hidrotehnisko bdvju bidvniecibas procesiem novada
teritorija;

savas kompetences ietvaros izstradat Pasvaldibas saistoSo noteikumu
projektus, nolikumus un citus iek§€jos normativos aktus

(Svitrots ar Valmieras novada pasvaldibas domes 27.01.2022. IEmumu Nr.70);

3.2.3.1.
3.2.3.2.

(Svitrots ar Valmieras novada pasvaldibas domes 27.01.2022. IEmumu Nr.70);
(Svitrots ar Valmieras novada pasvaldibas domes 27.01.2022. IEmumu Nr.70).

3.3. Civilas aizsardzibas un ugunsdzésibas dienests
Civilas aizsardzibas jautajumu risinasana:

3.3.1.

3.3.1.1.

3.3.1.2.

sniegt atbalstu Pasvaldibas civilas aizsardzibas plana izstradé un
aktualizacija;

sniegt atbalstu civilas aizsardzibas pasakumu realizacija atbilstoSi
apstiprinatajam civilas aizsardzibas planam un Pasvaldibas Civilas
aizsardzibas komisijas noradijumiem;
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3.3.2.

3.3.3.

3.3.1.3. uzraudzt civilas aizsardzibas prasibu ievéro$anu;

Ugunsdzésibas jautajumu risinasana:

3.3.2.1. uzturet gataviba ugunsdzésibas un glabSanas tehniku, specialo
aprikojumu un inventaru atbilstoSi razotaja tehniskds dokumentacijas
prasibam, k& art uzraudzit ugunsaizsardzibas sistému darbspéju;

3.3.2.2. veikt ugunsdzésibas un glabSanas darbus, koordingjot brivpratigo
ugunsdzéseju darbu (darbinieki, kas, ja nepiecieSams, iesaistami
dienestam noteikto funkciju veikSana);

3.3.2.3. vadit un veikt glabSanas darbus atbilstoSi dienesta tehniskajam
nodro$inajumam un iespéjam,;

Ugunsdros$ibas jautajumu risinasana:

3.3.3.1. apzinat ugunsdroSibas stavokli Pasvaldibda un iesp&jamos
apdraudé&jumus un, pamatojoties uz to analizi, sniegt priekSlikumus par
situacijas uzlabosanu ugunsdrosibas jom3;

3.3.3.2. ugunsdroSibas sistemu parraudziba pasvaldibai piederoSajas ekas;

3.3.3.3. ugunsdroSibas reglamenta un noteikumu ievéro8anas kontrole
pasSvaldibas ékas;

3.3.3.4. hdzdalilba Valsts ugunsdzésibas un glabSanas dienesta pieteiktajas
ugunsdro$ibas parbaudés pasvaldibas €kas, konstatéto nepilnibu
novérsanas organizésana.

(Grozits ar Valmieras novada paSvaldibas domes 27.01.2022. Iemumu Nr.70);

3. lestades tiesibas un pienakumi

3.2. lestades tiesibas atbilstoSi tds kompetencei:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.
3.2.6.

3.2.7.
3.2.8.

3.2.9.

pieprasit un sanemt darbam nepiecieSamo informaciju, dokumentus no
PasSvaldibas iestadem, struktirvienibam, kapitalsabiedribam, k& art citu valsts un
pasvaldibu institlcijam, juridiskam un fiziskdm personam;

piedalities Pasvaldibas domes pastavigo komiteju un Pasvaldibas domes sédés,
k& art komisiju un darba grupu sanaksmes;

pastavigi lemt par iestades kompetencé esosajiem jautajumiem un veikt darbibas,
kas nodroSina iestades noteikto uzdevumu izpildi, saskanojot tos Pa$valdibas
domes priek$sédétaju vai PaSvaldibas izpilddirektoru, sadarboties ar valsts un
pasvaldibu kontroles institlcijam un inspekcijam;

sniegt priekSlikumus Pasvaldibas domes priek§sédétdjam, Pasvaldibas domes
prieck§sédétaja vietnieckam, PaSvaldibas izpilddirektoram un PaSvaldibas
izpilddirektora vietniekiem par Pasvaldibas darbibas uzlaboSanu un citiem ar
Pasvaldibas darbu saistitiem jautajumiem un Tstenotajiem projektiem;

izstradat priekSlikumus un rosinat izmainas lestades kompetencé esosajas jomas;
sanemt lestades darba efektivai organizéSanai nepiecieSamo tehnisko un
organizatorisko nodroSinajumu Pasvaldibas budZeta lidzeklu ietvaros;

piedaltties Pasvaldibas darbinieku kvalifikacijas paaugstinaSanas pasakumos;
izmantot citas tiesibas saskana ar normativajiem aktiem, PaSvaldibas domes
[Emumiem un darba kopligumu;

atbilstosi Pasvaldibas pilnvarojumam (ja tads ir nepiecieS8ams) parstavét lestades
intereses valsts un pasvaldibu institlcijas, uznémumos, sabiedriskajas u.c.
organizacijas, ja normativajos aktos nav noteikts savadak.

3.3. lestades pienakumi:

3.3.1.

atbilstosi Saja nolikuma noteiktajam mérkim, funkcijam un uzdevumiem nodrosinat
lestadei noteikto uzdevumu kvalitativu un laicigu izpildi;



4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

3.3.2. sadarboties ar PaSvaldibas iestadém, struktdrvientbam un citdm institdcijam
nepiecieS8amas informacijas iegtsanai un apmainai;

3.3.3. Pasvaldibas nolikuma noteiktaja kartiba sagatavot Iemumprojektus iesniegSanai
Pasvaldibas domes pastavigajas komitejas, komisijas un PaSvaldibas domes
sédes iestades kompetencé esoSajos jautajumos;

3.3.4. patstavigi vai sadarbibd ar Pasvaldibas iestadem, struktlrvientbam un
kapitalsabiedribam Tstenot PaSvaldibas domes pienemtos Iémumus un
Pasvaldibas domes priek§sédétaja un/vai Pasvaldibas izpilddirektora rikojumus,
noradijumus lestades kompetencé esosajos jautajumos;

3.3.5. atbilstoSi Pasvaldibas noteiktajai kartibai un terminiem izstradat un iesniegt
lestades budzeta pieprasijumu;

3.3.6. likumigi, racionali un lietderigi izmantot pieskirtos finanSu (Pa$valdibas budZeta,
mérkdotaciju un citus), tehniskos un darbaspéka resursus, nodroS$inot iestadei
noteikto funkciju un uzdevumu izpildi;

3.3.7. lestades kompetences ietvaros piedalities normativo aktu (saistoSo noteikumu,
[Emumu, nolikumu, attistibas planosanas dokumentu u.c.) izstradée, kuru izdoSana
ir Pasvaldibas kompetencg;

3.3.8. atbilstosi iestades kompetencei pienemt apmeklétajus, izskatit fizisko un juridisko
personu iesniegumus, priekSlikumus un sddzibas, veikt saraksti ar fiziskam un
juridiskam personam atbilsto$i normativo aktu prasibam;

3.3.9. nodroSinat dokumentu noformésanu, apriti un uzglabasanu atbilstoSi normativajos
aktos un Pasvaldiba noteiktajam lietvedibas prasibam;

3.3.10. izpildit citus normativajos aktos noteiktos pienakumus un prasibas atbilstoSi
lestades kompetencei.

4. lestades struktara un darba organizacija

lestades darbu, nodrosinot tas nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu, organizé lestades

vaditajs, kurs rikojas saskana ar darba llgumu un amata aprakstu atbilstoSi normativo aktu

un iestades nolikuma prasibam.

lestades vaditadjs savas kompetences ietvaros saskana ar PaSvaldibas izpilddirektora

apstiprinatu amata aprakstu un darba ligumu atbilstoSi iestades nolikumam:

4.3.1. nosaka lestades uzdevumus, plano un organizé tas darbibu un kontrolé noteikto
uzdevumu izpildi;

4.3.2. nodroSina lestades finan8u un materialo Iidzekl|u likumigu, racionalu un lietderigu
izmantoSanu, izstrada un iesniedz apstiprindSanai lestades finanSu gada budzetu
tami atbilstoSi Pasvaldibas noteiktajai kartibai, seko budzeta izpildei;

4.3.3. saskana ar atbilstoSu Pasvaldibas pilnvarojumu, ja tads nepiecieSams, parstav
Pasvaldibu, lestadi valsts un pasvaldibu, sabiedriskajas institicijas, ka art attiecibas
ar citam personam un iestadém, ja normativajos aktos nav noteikta cita parstavibas
kartiba;

4.3.4. nodroSina lestades darbibu reglamentéjoSo dokumentu izstradi;

4.3.5. izstrada lestades darbinieku amata aprakstus, nosakot darbinieku atbildibu,
pienakumus un tiesibas;

4.3.6. péc Pasvaldibas domes priekSsédétaja un vinu vietnieku un/vai Pa$valdibas
izpilddirektora un vinu vietnieku pieprasijuma sniedz informaciju par lestades
darbu, u.c.

lestades vaditaju vina prombdtnes laika aizvieto lestades vaditdja vietnieks vai ar

Pasvaldibas rikojumu noteikts cits iestades vaditaja pienakumu izpilditajs.

Parakstit dokumentus uz lestddes veidlapas ir tiesigs vaditajs, vina prombutnes laika

atbilstoSi lestades nolikuma 5.4.punktd noteiktajam lestaddes vaditaja vietnieks vai ar

Pasvaldibas rikojumu noteikts cits lestades vaditaja pienakumu izpilditajs.

lestades vaditaju iecel amata un atbrivo no amata PaSvaldibas dome. Pamatojoties uz

Pasvaldibas domes lémumu, iestaddes vaditaju pienem darba un atbrivo no darba
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4.7.

4.8.

5.2.

5.3.

5.4.

6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

Pasvaldibas izpilddirektora vietnieks.

lestades vaditaja vietnieku un darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba Pa3valdibas
izpilddirektors. Darbinieki darbojas savas kompetences ietvaros saskana ar normativajiem
aktiem, iestades nolikumu, atbilstoSi attieciga darbinieka darba llgumam un apstiprinata
amata apraksta nosacijumiem.

Ja iestades darbinieks sanem tieSu uzdevumu no Pasvaldibas domes priekSsédétaja vina
vietniekiem un/vai Pa8valdibas izpilddirektora vai vina vietniekiem, darbinieks par to informé
lestades vaditaju.

5. lestades darbibas tiesiskuma nodrosinajuma mehanisms

Katrs lestades darbinieks ir atbildigs par:

5.2.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka
art par uzticéto darba priekSmetu un Iidzeklu saglabasanu un izmantoSanu atbilstoSi
to lietoSanas noteikumiem;

5.2.2. iegltas informacijas konfidencialitates nodroSinasanu / fizisko personu datu
aizsardzibas principu ievéro$anu saskana ar spéka eso$o normativo aktu prasibam.

lestades darbibas tiesiskumu nodro$ina iestades vaditajs. lestades vaditajs ir atbildigs par

iestades iekSejas kontroles sistémas izveidoSanu un darbibu.

lestades darbibas tiesiskuma nodroSindSanas mehanisms:

5.4.1. darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu lestades
vaditajam;

5.4.2. lestades vaditdja lemumu par darbinieka faktisko ricibu var apstridéet, iesniedzot
attiecigu iesniegumu PasSvaldibas izpilddirektoram;

5.4.3. lestades vaditaja faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu
Pasvaldibas izpilddirektoram;

5.4.4. Pasvaldibas izpilddirektora Iemumu par iestades vaditaja faktisko ricibu var apstridét
Pasvaldibas domes priekSsédétajam;

5.4.5. Pasvaldibas domes priekS8seédétaja lemumu var parsudzét Administrativa procesa
likuma noteikta kartiba tiesa;

5.4.6. lestazu izdotos administrativos aktus, kas izdoti Pasvaldibas autonomas
kompetences jautajumos, vai tas faktisko ricibu apstrid Pasvaldibas nolikuma
noteiktaja kartiba.

6. lestades finansésSanas avoti un kartiba

Pasvaldiba nodroSina iestades uzturéSanas un saimnieciskos izdevumus, taja skaita
personala darba algas, un nosaka kartibu, kada iestades tiek finanséta no Pasvaldibas
budzeta.

Visu finan8u Iidzek|u aprite tiek organizéta centralizéti Pasvaldiba.

lestade finanSu darbibas dokumentaciju karto saskand ar normativajiem aktiem,
Pasvaldibas lemumiem, noteikumiem, PasSvaldibas domes priek§sédétaja, Pasvaldibas
izpilddirektora rikojumiem.

lestades finansu avoti:

6.5.1. Pas$valdibas budzeta lidzekli;

6.5.2. valsts budZeta lidzekli;

6.5.3. Eiropas Savienibas fondu un citu arvalstu finanSu avota lidzekl;;

6.5.4. juridisko un fizisko personu ziedojumi;

6.5.5. ienémumi no sniegtajiem maksas pakalpojumiem.

Ziedojumu pienems$ana, izlietoSana un uzskaite veicama atbilstoSi PaSvaldibas noteiktajai
kartibai.

7. lestades reorganizacija vai likvidacija

Lémumu par lestades reorganizaciju vai likvidaciju pienem Pasvaldibas dome.
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8. Nolikuma un ta grozijumu pienemsanas kartiba

8.2. lestades nolikuma, to grozijumu izstradi nodroSina iestades vaditajs. lestades nolikumu, ta
grozijumus apstiprina ar Pasvaldibas domes lemumu.

8.3. Grozijumus iestades nolikuma var ierosinat Padvaldibas domes priekSsédétajs, Pasvaldibas
izpilddirektors, Pasvaldibas izpilddirektora vietnieks, Kapitala parvaldibas un
uznéméjdarbibas atbalsta nodalas vaditajs vai lestades vaditajs.

9. Nosléguma jautajums

Nolikums stajas spéka 2021.gada 1.sepembrr.

Domes priekSsedétajs (personiskais paraksts) Janis Baiks
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