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Apstiprinats ar Valmieras novada pasvaldibas
domes 26.08.2021. lemumu
Nr.273 (protokols Nr.9, 64.§)

Valmieras novada pasvaldibas iestades
»Rujienas apvienibas parvalde”
struktarvienibas “Saimnieciska nodala”
NOLIKUMS

1. Visparigie
jautajumi

Valmieras novada paSvaldibas (turpmak — Pa$valdiba) iestades ,Rdjienas apvienibas
parvalde” (turpmak - Parvalde) struktdrvieniba “Saimnieciska nodala” (turpmak -
struktdrvieniba) ir Pasvaldibas domes izveidota un Parvaldes padotiba esosa struktdrvieniba,
kuras mérkis veikt Pasvaldibai piederoSad un piekritoSd nekustamad TpasSuma
apsaimniekoSanu un parvaldiSanu Rijienas apvienibas teritorijas robezas.

Struktdrvieniba darbojas saskana ar Latvijas Republika spéka esoSajiem normativajiem
aktiem, Pasvaldibas domes Iémumiem, Parvaldes un struktdrvienibas nolikumu, Pasvaldibas
domes priek§sédétaja, izpilddirektora un Parvaldes vaditaja rikojumiem, noradijumiem.
Struktdrvienibas nolikums ir saisto$s visiem tas darbiniekiem.

Struktdrvieniba iek8&ja un aréja saraksteé izmanto PaSvaldibas apstiprinatu noteikta parauga
Parvaldes veidlapu.

Struktdrvieniba sava darba pilda uzdevumus, sadarbojoties ar Pasvaldibas iestadem,
struktdrvienibam, citam valsts un pasvaldibu institlcijam, juridiskam un fiziskam personam.
Struktdrvienibas faktiska adrese: Raina iela 3, Rajiena, Valmieras novads, LV-4240.

2. Strukturvienibas
funkcijas, uzdevumi, kompetence

Zemes noma un parvaldiba:
2.1.1. izskatit iesniegumus par zemes nomas jautdjumiem, gatavot lemumu un Iligumu
projektus par zemes iznomasanu;

2.1.2.  uzkrat, apkopot un aktualizét informaciju par zemes nomniekiem;

2.1.3. sniegt informaciju par noslégtajiem [igumiem, kontrolet zemes nomas Iligumu
terminus;

2.14. informét nomniekus par izmainam normativajos aktos par paSvaldibas zemes
iznomasanas kartibu;

2.1.5. organizét zemes nomas un apbaves tiesibu izsoles;

2.1.6. nodroS$inat pasvaldibas pirmpirkuma tiesibu izmantoSanas procesu.

Dzivojama fonda apsaimniekoS$ana:

2.2.1. sagatavot nepiecieSamo informaciju dzivojamo maju un tam piesaistitas Pasvaldibas
zemes sagatavosanu privatizacijai vai nodosanai ipaSuma bez atlidzibas;

2.22. organizét / piedalities dzivoklu Tpasnieku kopibas lémumu pienemsana, realizéjot
pasvaldibas k& dzivokla TpaSnieka tiesibas. Aizpildit dzivoklu 1pasnieku aptaujas
anketas, sagatavot viedokli par aptaujas ietvertajiem jautajumiem;
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2.2.3. izskatit iesniegumus par dzivojamas telpas (taja skaita — socialo dzivojamo telpu,
specialistiem iziréjamu dzivojamo telpu) iziréSanu, Tres un apaksires Iigumu
slegSanu, parslégSanu, izbeigSanu, dzivojamas telpas mainu, minétajos jautajumos
gatavot Pasvaldibas domes Iémumu projektus, administrativos aktus, ligumus un
veikt to izpildes kontroli;

2.2.4. kontrolét Tres ligumu nosacijumu izpildi, taja skaita — apsekojot izirétos dzivoklus,
pienemt vai nodot dzivojamas telpas Trniekiem;

2.2.5. veikt normativajos aktos paredzétas darbibas ar Pasvaldibas dzivojamo telpu
Trniekiem, kuriem izveidojuSies nenokartotas saistibas par lietoSana nodotajam
telpam, vai kuri nepilda vai parkapj Tres liguma, vai likuma noteiktos dzivojamas
telpas lietoSanas pienakumus;

2.2.6. izskatit iesniegumus par dzivoklu ipasumu stavokli;

2.2.7. sniegt iedzivotajiem konsultacijas par iespéjam sanemt PasSvaldibas palidzibu
dzivoklu jautajumu risinasana;

2.2.8. nodrosinat nepiecieSsamo atbalstu PaSvaldibas Dzivoklu komisijas darbibam;

2.2.9. organizét apsaimnieko$anas ligumu slégSanu dzivojamam majam, kas nav nodotas
privatizacijai, vai kuras, atbilstoSi spéka esoSajiem normativajiem aktiem, nav iecelts
majas parvaldnieks vai izveidota majas apsaimniekoSanas sabiedriba (iznemot
socialas dzivojamas majas);

2.2.10. piedalities paSvaldibas majoklu programmas izstrade, izpilde.

Neapdzivojamo telpu parvaldiba:
2.3.1. izskatit iesniegumus par neapdzivojamo telpu nomas un lietoSanas jautajumiem;

2.3.2. gatavot lemumu un ligumu projektus par neapdzivojamo telpu iznomasanu vai
nodoSanu lietoSan3;

2.3.3. kontrolét telpu nomas ligumu nosacijumu izpildi;

2.3.4. pienemt vai nodot neapdzivojamas telpas nomniekiem;

2.3.5. vest un aktualizét Pasvaldibas nekustama Tpasuma lietas;

2.3.6. organizét neapdzivojamo telpu nomas izsoles;

23.7. apzinat un uzskaitit PasSvaldibai piekritoSos nekustamos T1pasSumus, veidot
Pa3&valdibai piekritoSo Tpasumu datu bazi.

UgunsdroSiba:

2.4.1. ugunsdro8ibas sistému parraudziba pasvaldibai piedero$ajas €kas;

2.42. ugunsdro8ibas reglamenta un noteikumu ievéro8anas kontrole pasvaldibas €kas;

2.4.3. Iidzdaliba VUGD pieteiktajas ugunsdroSibas parbaudés pasvaldibas €kas, konstatéto
nepilntbu novérSanas organizésana.

lelu, celu un saistitas infrastruktiras parvaldiba:

2.5.1. organizét ielu, celu, ietvju, tiltu un laukumu apsaimniekoSanu un uzturésanu;

2.5.2. organizét ielu, celu, apgaismojuma tiklu, lietus kanalizacijas virszemes tdenu atvades
sistémas apsaimnieko$anu un uzturédanu;

2.5.3. administrét darbus, kas nepiecieSami droSas transportlidzeklu satiksmes, gaj&ju
plismas un velosipédistu kustibas organizéSanai, kontrolét So darbu izpildi;

2.5.4. planot un nodrosinat nepiecieSamos ielu, celu, ietvju, tiltu un laukumu remonta un/vai
parblves darbus, uzraudzit to izpildi;

2.5.5. planot un nodroSinat nepiecieSamos ielas apgaismojuma tiklu, lietus kanalizacijas un
virszemes Udens atvades sistémas remonta un/vai parbives darbus, uzraudzit to
izpildi;

2.5.6. izsniegt atlaujas par pasvaldibas teritorija veicamajiem rakSanas un cita veida
darbiem, kontrolet So darbu izpildi atbilstosi dazadu komunikaciju turétaju
izsniegtajiem saskanojumiem, sniegt atzinumu par darbu kvalitativu izpildi.

Nekustama TpaSuma parvaldiba:
2.6.1. atbilstodi nekustama 1pasuma parvaldiSanas noteikumiem parvaldit iestadei nodotos
nekustamos Tpasumus;
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2.6.2. organizét Pasvaldibas €ku Tpasuma tehniski vizualo apsekodanu ne retak ka reizi 3
gados, sniegt priekslikumus un rekomendacijas €kas uzturédanai;

2.6.3. organizét llgumu slégSanu par nekustamo TpaSumu ekspluatacijai nepiecieSamajiem
komunalajiem pakalpojumiem;

2.6.4. veikt citas ar nekustama Tpasuma parvaldiSanu saistitas darbibas;

2.6.5. organizét Iigumu slégSanu par parvaldiSand nodoto Pasvaldibas TpasSumu
apsaimniekosanu.

Teritorijas uzturéSana:

2.7.1. organizét ietvju, celinu apstadijumu (skveéri, parki) zalaju, plavu, vides objektu un
mazo arhitektdras formu, kapsétu un apbedijuma vietu kopSanu, kontrolét So darbu
izpildi;

2.7.2. organizét pagaidu algotos pagaidu darbus un skolénu nodarbinatibu;

2.73. kapu apsaimniekoSana, uzturédana daba, datu aktualizacija/apstrade uzskaites
registra, apbediSanas atlaujas izsniegSana, Iémuma sagatavoSana par kapavietas
pieskirS8anu, nekopto kapavietu apseko$ana, apsekoSanas akta sagatavoSana.

Vides un dabas resursu parvaldiba:

2.8.1. nodrosinat aizsargajamo floras un faunas objektu aizsardzibas rezima ievéroSanu
Pasvaldibai piederoSajas teritorijas;

2.8.2. koordinét Pasvaldibas kompetencé esoSo vides jautajumu risinaSanu sadarbiba ar
Pasvaldibas struktdrvientbam un iestadém, sekmét sadarbibu ar citam institdcijam
vides jautajumu risinasana;

2.8.3. parraudzit atkritumu apsaimniekoSanu novada administrativaja teritorija;

2.84. parzinat derigo izraktenu ieguvi novada, sagatavot vai pagarinat atlaujas to
iegtsanai;

2.8.5. nodroSinat nepiecieSamo informaciju PaSvaldibas koku novértéSanas komisijas
darbam, organizét komisijas izbraukuma sédes.

Mezsaimnieciba:

2.9.1. veikt pasvaldibas meZu Tpasumu un apstadijumu uzraudzibu un apsaimniekoSanu
atbilstosi pasvaldibas meZzu inventarizacijai un apstadijumu attistibas koncepcijai.

Uznéemeéjdarbibas saskanoSana:
2.10.1. izskatit iesniegumus par uznéméjdarbibas saskanoSanas jautdjumiem, sagatavot

léemuma projektus, sagatavot normativajos aktos noteiktas Pasvaldibas atlaujas un
saskanojumus, kontrolét saistoSo noteikumu ievéroSanu, kas saistita ar
uznémejdarbibas jautdjumiem, piedalities parbaudes komisijas par normativo aktu
ievérosanu.

Civila aizsardziba:

2.11.1. sniegt atbalstu PaSvaldibas civilas aizsardzibas komisijas darbibas nodrosinasanai,
apkopojot informaciju, kas nepiecieSama komisijas uzdevumu izpildei, veicot
komisijas planoto darbibu izpéti, organizé€t un koordinét komisijas uzdevumu
Tstenosanas izpildi;

2.11.2. piedalities civilas aizsardzibas pasakumu TstenoSana atbilstoSi apstiprinatajam civilas
aizsardzibas planam un PasSvaldibas Civilas aizsardzibas komisijas noradijumiem;

2.11.3. veikt citas darbibas, kas nepiecieSamas Pasvaldibas civilas aizsardzibas komisijas
darbibas un tas uzdevumu nodro$inasanai.

3. Struktirvienibas
tiesibas un pienakumi

Struktirvienibas tiesibas atbilsto$i tds kompetencei:

3.1.1. Pastavigi lemt par struktdrvientbas kompetencé esoSajiem jautdjumiem un veikt
darbibas, kas nodrosSina struktirvienibas noteikto uzdevumu izpildi, saskanojot tos ar
Pasvaldibas domes priek§sédétaju un/vai Pasvaldibas izpilddirektoru;

3.1.2. Sadarboties ar valsts un pasvaldibu kontroles institlicijam un inspekcijam;
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. Sniegt priekSlikumus Parvaldes vaditajam par Parvaldes darbibas uzlaboSanu un

citiem ar Pasvaldibas darbu saistitiem jautdjumiem un Tstenotajiem projektiem;
Izstradat priekslikumus un rosinat izmainas Parvaldes un struktdrvienibas
kompetencé eso$ajas jomas;

Sanemt struktdrvienibas darba efektivai organizéSanai nepiecieSamo tehnisko un
organizatorisko nodrosindjumu PasSvaldibas budzeta lidzek|u ietvaros;

Piedalities Pasvaldibas darbinieku kvalifikacijas paaugstinaSanas pasakumos;

lzmantot citas tiesibas saskana ar normativajiem aktiem, Pasvaldibas domes
Iémumiem un darba kopligumui;

Atbilstosi PaSvaldibas pilnvarojumam (ja tads ir nepiecieS8ams) Parvaldes intereses
valsts un pasvaldibu institdcijas, uznémumos, sabiedriskajas u.c. organizacijas, ja
normativajos aktos nav noteikts savadak.

Struktirvienibas pienakumi:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.24.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

Atbilstosi Saja Nolikuma noteiktajam meérkim, funkcijam un uzdevumiem nodroSinat
struktdrvienibai noteikto uzdevumu kvalitativu un laicigu izpildi;

Sadarboties ar PaSvaldibas iestadém, struktdrvienlbam un citam institGcijam
nepiecieSamas informacijas iegtsanai un apmainai;

Patstavigi vai sadarbiba ar Pasvaldibas iestadem, struktlrvientbam un
kapitalsabiedribam 1stenot Pasvaldibas domes pienemtos Iémumus un Pasvaldibas
domes priekSsédétaja un/vai Pasvaldibas izpilddirektora rikojumus, Parvaldes
vaditaja noradijumus Struktdrvientbas kompetencé esosajos jautajumos;

Likumigi, racionali un lietderigi izmantot pieSkirtos finanSu (PaSvaldibas budzeta,
mérkdotaciju un citus), tehniskos un darbaspéka resursus, nodrosinot struktdrvienibai
noteikto funkciju un uzdevumu izpildi;

Atbilstosi struktarvientbas kompetencei pienemt apmeklétajus, izskatit fizisko un
juridisko personu iesniegumus, priekslikumus un sidzibas, veikt saraksti ar fiziskam
un juridiskam personam atbilstoSi normativo aktu prasibam;

NodroSinat dokumentu noformésanu, apriti un uzglabasanu atbilstoSi normativajos
aktos un Pa&valdiba noteiktajam lietvedibas prasibam;

Izpildit citus normativajos aktos noteiktos pienakumus un prasibas atbilstosi
struktrvientbas kompetencei.

Strukturvienibas
struktira un darba organizacija

Struktdrvienibas darbu, nodroSinot tas nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu, organizé tas
vaditajs, kurs rikojas saskana ar darba ligumu un amata aprakstu atbilstoSi normativo aktu
un struktdrvienibas nolikuma prasibam.

Struktdrvienibas vaditajs savas kompetences ietvaros saskana ar Parvaldes vaditaja
apstiprinatu amata aprakstu un darba ligumu atbilstosi struktirvienibas nolikumam:

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.
4.2.5.

4.2.6.

nosaka struktdrvienibas uzdevumus, plano un organizé tas darbibu un kontrolé
noteikto uzdevumu izpildi;

nodroSina struktdrvienibas finanSu un materialo Iidzeklu likumigu, racionalu un
lietderigu izmantoSanu, izstrada un iesniedz apstiprinasanai struktdrvienibas finansu
gada budZetu tami atbilstoi Padvaldibas noteiktajai kartibai, seko budzeta izpildei;
saskana ar atbilstoSu Pasvaldibas pilnvarojumu, ja tads nepiecieSams, parstav
Padvaldibu, iestadi valsts un pasvaldibu, sabiedriskajas institlcijas, ka art attiecibas
ar citam personam un iestadém, ja normativajos aktos nav noteikta cita parstavibas
kartiba;

nodros$ina struktirvienibas darbibu reglamentéjoso dokumentu izstradi;

Izstrada struktlrvienibas darbinieku amata aprakstus, nosakot darbinieku atbildibu,
pienakumus un tiesibas;

peéc Pasvaldibas domes priek§sédétdja un/vai PaSvaldibas izpilddirektora
pieprasijuma sniedz informaciju par strukttrvienibas darbu, u.c.

4



4.3.

44.

4.5.
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6.2.
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7.1.
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Struktdrvienibas vaditaju vina prombutnes laika aizvieto ar PaSvaldibas rikojumu noteikts cits
struktdrvienibas vaditaja pienakumu izpilditajs.

Struktdrvienibas vaditaju un darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba Parvaldes
vaditajs.

Ja struktirvienibas darbinieks sanem tieSu uzdevumu no Pasvaldibas domes priekSsedétaja
un/vai Pasvaldibas izpilddirektora, darbinieks par to informé struktdrvientbas vaditaju.

5. Strukturvienibas darbibas tiesiskuma nodrosinajuma mehanisms

Katrs struktdrvienibas darbinieks ir atbildigs par:

5.1.1. Amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka
art par uzticéto darba priekSmetu un lidzeklu saglabasanu un izmantoSanu atbilstosi
to lietoSanas noteikumiem;

5.1.2. legutas informacijas konfidencialitates nodroSinaSanu/fizisko personu datu
aizsardzibas principu ievéroSanu saskana ar spéka esoSo normativo aktu prasibam.

Struktdrvienibas darbibas tiesiskumu nodroSina struktirvienibas vaditajs. Struktdrvienibas

vaditgjs ir atbildigs par struktdrvienibas iekSéjas kontroles sistémas izveidoSanu un darbibu.

Struktdrvienibas darbibas tiesiskuma nodroSinaSanas mehanisms:

53.1. Darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu
struktdrvienibas vaditajam;

5.3.2. StruktUrvienibas vaditdja Iémumu par darbinieka faktisko ricibu var apstridét,
iesniedzot attiecigu iesniegumu Parvaldes vaditajam;

5.3.3. Struktdrvienibas vaditaja faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu
Pasvaldibas izpilddirektoram;

5.3.4. Padvaldibas izpilddirektora lemumu par struktirvienibas vaditaja faktisko ricibu var
apstridét Pasvaldibas domes priek3sédétajam;

5.3.5. Pa8valdibas domes priek§sedéetaja lemumu var parstdzet Administrativa procesa
likuma noteikta kartiba tiesa;

5.3.6. Struktdrvientbas izdotos administrativos aktus, kas izdoti Pasvaldibas autonomas
kompetences jautdjumos, vai tas faktisko ricibu apstrid Pasvaldibas nolikuma
noteiktaja kartiba.

6. Struktarvienibas finanséSanas avoti un kartiba

Pasvaldiba nodro$ina struktirvienibas uzturéSanas un saimnieciskos izdevumus, taja
skaita personala darba algas, un nosaka kartibu, kada struktdrvienibas tiek finanséta no
Pasvaldibas budzeta.

Visu finansu lidzeklu aprite tiek organizéta centralizéti Pasvaldiba.

Struktdrvieniba finanSu darbibas dokumentaciju karto saskana ar normativajiem
aktiem, Pasvaldibas Iémumiem, noteikumiem, PaSvaldibas domes priekSsédétsja,
Pasvaldibas izpilddirektora rikojumiem.

7. Struktirvienibas
saimnieciska darbiba

Struktdrvieniba var sniegt maksas pakalpojumus PaSvaldiba noteikta kartiba atbilstoSi
ar Pasvaldibas domes [Emumu apstiprinatajiem saistoSajiem noteikumiem un citiem
Pasvaldibas domes [Emumiem. lenakumi par sniegtajiem maksas pakalpojumiem veido
papildus finansu lidzeklus, kurus izlieto saskana ar apstiprinato budzeta tami.

8. Struktirvienibas
reorganizacija vai likvidacija

Lémumu par struktrvienibas reorganizaciju vai likvidaciju pienem Pasvaldibas dome.



9. Nolikuma un ta
grozijumu pienemsanas kartiba

9.1. Struktdrvienibas nolikuma, to grozijumu izstradi nodroSina struktirvienibas vaditajs.
Struktirvienibas nolikumu, ta grozijumus apstiprina ar Pasvaldibas domes Iémumu.
9.2. Grozijumus struktdrvienibas nolikuma var ierosinat Pasvaldibas domes priekSsédétajs,

Pasvaldibas izpilddirektors, Parvaldes vaditajs vai struktarvientbas vaditajs.

10. Nosleguma
jautajums
10.1. Nolikums stajas speka 2021. gada 1.septembr.
Domes priek§sédétajs (personiskais paraksts) Janis Baiks



