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Izdots saskana ar Valsts
parvaldes iekartas likuma 28.pantu

1. Visparigie jautajumi

Valmieras novada pasSvaldibas iestade ,Nauk$énu apvienibas parvalde” (turpmak -
Parvalde) ir Valmieras novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) domes izveidota
pastarpinatas parvaldes iestade, kas Valmieras novada teritoriala iedalljuma — Nauk3énu
apvienibd (sastdvd Konu un Nauk3énu pagasts), nodroSina PaSvaldibas sniegto
pakalpojumu pieejamibu.

Parvalde darbojas saskana ar Latvijas Republika spéka esoSajiem normativajiem aktiem,
Parvaldes nolikumu, Pasvaldibas domes Iemumiem, Pasvaldibas domes priekSsédétaja vai
vina vietnieku, Pasvaldibas izpilddirektora un vina vietnieku rikojumiem un noradijumiem.
Parvalde atrodas Pa$valdibas izpilddirektora vietnieka teritorialo apvienibu jautajumos,
Rdjienas apvienibas parvaldes vaditaja parraudziba. Parvaldes darbu koordiné Pasvaldibas
domes priekSsédétaja vietnieks infrastruktiras un uznémeéjdarbibas jautajumos.

Parvaldes nolikums ir saistoSs visiem tas darbiniekiem.

Parvalde iek$€ja un aréja saraksté izmanto PaSvaldibas apstiprinatu parauga veidlapu.
Parvalde sava darba pilda uzdevumus, sadarbojoties ar PaSvaldibas iestadém,
struktdrvientbam, citam valsts un pa$valdibu instittcijam, juridiskadm un fiziskam personam.
Parvaldei $adas struktdrvienibas:

1.7.1. NauksSeénu apvienibas valsts un pasvaldibas vienotais klientu apkalpo$anas centrs;
1.7.2.  Saimnieciska nodala;

1.7.3. Ugunsdzésibas un glab8anas dienests.

Parvalde nodroSina struktirvienibu darba organizaciju un uzraudzibu. Struktdrvienibas
darbibu reglamenté struktirvienibas nolikums.

Parvaldes un struktdrvienibu faktiska adrese: “Pagasta nams”, Nauk3éni, Nauk3énu pagasts,
Valmieras novads, LV-4244.

2. Parvades funkcijas, uzdevumi un kompetence

Parvaldei ir S$adas funkcijas:

21.1. organizét un nodroSinat likuma “Par pasvaldibam” un citos normativajos aktos
noteikto pasvaldibas sniegto pakalpojumu pieejamibu;

2.1.2. veikt Parvaldes parzina esoso finanSu un nodotas mantas parvaldisanu;

2.1.3. veikt Pasvaldibai piedero$a un piekrito§a nekustama TpaSuma apsaimnieko$anu un
parvaldiSanu (apvienibas teritorijas robezas);

2.1.4. sniegt atbalstu Pasvaldibas TpaSuma objektu atsavinaSanas procesa organizéSana
(apvienibas teritorijas robezas);




2.2.

2.1.5.

2.1.6.
2.1.7.

2.1.9.

2.1.10.

2.1.11.

nodrosinat Valsts un pasvaldibas vienota klientu apkalposanas centra darbibu;

shiegt atbalstu dabas resursu jautajumu risina8ana (apvienibas teritoriju robezas);
veikt apvienibas teritorija ietilpstoSo projektu ideju (vides infrastruktiras objekti,
teritorijas labiekartoSana, aktivas atpatas objekti u.c.) izstradi un virziSanu
realizacijai/apstiprinasanai Padvaldibas domé;

sadarboties ar citam PaSvaldibas iestadem un struktlrvientbam savu funkciju
izpildes nodrosinasanai;

pienemt PasSvaldibas noteiktos maksajumus, tajad skaitd maksajumus par
Pasvaldibas sniegtajiem pakalpojumiem;

koordinét vietéjo iedzivotaju (sabiedribas) iesaistidanos vietéjas parvaldes
procesos;

veikt citus uzdevumus atbilstosi Parvaldes kompetencei, Pasvaldibas domes
lmumiem, Pasvaldibas domes priekSsédétaja vai vina vietnieku, PaSvaldibas
izpilddirektora un vina vietnieku rikojumiem.

Lai nodroSinatu funkciju izpildi, Parvalde veic $adus uzdevumus:

2.21.

2.2.2.

2.2.3.
2.24.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

2.2.8.

2.2.9.
2.2.10.

2.2.11.

2.2.12.

2.2.13.

2.2.14.

2.2.15.

2.2.16.

atbilsto8i Parvaldes kompetencei un pieskirtajiem finanSu l1dzekliem (budzetam)
slédz piegades, pakalpojumu vai bdvdarbu I[igumus, ievérojot un organiz€jot
normativajos aktos noteiktas procediras ligumu slégSanai;

slédz citus Iigumus, lai nodroSinatu Parvaldes funkciju Tstenodanu un uzdevumu
izpildi;

kontrolé noslégto llgumu izpildi, ka arT citu no ligumiem izrietoSo saistibu izpildi;
izskata jautajumus un pienem [émumus par publisku pasdkumu organizéSanu
Nauksénu apvieniba;

nodroSina PasSvaldibas domes lémumu, saisto$o noteikumu un iek$€jo normativo
aktu izpildi;

savas kompetences ietvaros iesaistas Valmieras novada attistibas plano$anas
dokumentu (ilgtspéjigas attistibas stratégijas, attistibas programmas, teritorijas
planojuma, lokalplanojumu un to grozijumu, detalplanojumu un tematisko
planojumu) izstrade;

sadarbojas ar Nauk§énu apvienibas teritorija esoSo Pasvaldibas iestazu vaditajiem/
direktoriem minéto iestazu budzeta pieprasijumu izstradé un aizstavésana;

parstav Parvaldi valsts un pa8valdibu institicijas, tiesa, attiecibas ar
privatpersonam, gadijjumos, kad tas nepiecieSams, sanemot Pasvaldibas
pilnvarojumu;

nodroSina informacijas apriti starp pasvaldibas iestadém un struktirvientbam;
nodroSina Parvaldes parzinad nodotas kustamas mantas un nekustama ipasSuma (tai
skaita Parvaldes pagasta teritorija esoSo paSvaldibas iestdzu éku, buvju,
paSvaldibas dzivojama fonda, celu u.c. objektu) apsaimniekoSanu, uzturésanu;
nodroSina apvienibas teritorija komunalo pakalpojumu snieg8anu patérétajiem, kas
izmanto centralizéto idensapgadi, notekidenu savaksanu un siltumapgadi;

gada par Nauk$énu apvienibas teritorijas labiekartoSanu un sanitaro tiribu
(Pa8valdibas ielu, celu un laukumu uzturéSanu; ielu, laukumu un citu publiskai
lietoSanai paredzétu teritoriju apgaismosSanu; parku, skvéru un zalo zonu
iertkoSanu);

organiz€ un Tsteno ugunsdzésibas un glabSanas darbus Nauk$énu apvienibas
teritorija, un sadarbiba ar valsts dienestiem arpus tas.

sadarbojas ar Valmieras novada Kultdras, Sporta un Turisma parvaldém jautajumos
par planotajiem/istenojamiem kultdras, sporta un tdrisma pasakumiem Nauk$énu
apvieniba;

Parvaldes kompetences un atbildibas ietvaros sadarbojas ar citam PaSvaldibas
iestadem un struktarvientbam, ar mérki nodrosinat Parvaldes un Pasvaldibas
funkciju izpildi;

piedalds civilas aizsardzibas pasdkumu nodroSinasana un katastrofu pasakumu
novéersana;



2.3.

2.4.

2.217.

2.2.18.

2.2.19.

2.2.20.

2.2.21.

2.2.22,
2.2.23.

nepiecieSamibas gadijuma nodroSina darba vietu Pa$valdibas administracijas
darbiniekiem;

pienem iesniegumus, sudzibas un priekslikumus no iedzivotajiem un juridiskam
personam, organiz€ atbildes sagatavo$anu iesniedzéjiem;

padvaldibas autonomo funkciju izpildei un jautajumu risinaSanai nodro$ina vieté&jo
iedzivotaju (sabiedribas) iesaisti8anos Nauk$énu apvienibas parvaldes procesos;
nodroSina iedzivotaju pienemSanu pie Parvaldes amatpersonam/ darbiniekiem, ja
nepiecieSams, sadarbiba ar Valmieras novada paSvaldibas administracijas
struktlrvientbu “Dokumentu parvaldibas un klientu apkalpoSanas centrs”
Pasvaldibas nolikuma noteiktaja kartiba palidz organizét tikSanos ar PaSvaldibas
domes deputatiem;

sadarbojas ar citam valsts un PaSvaldibas iestadem un struktlrvienibam
pasvaldibas funkciju izpildes nodrosinasanai;

veic iedzivotaju dzivesvietas deklaraciju;

nodrosSina PasSvaldibas kompetencé esoso izzinu izsniegsanu.

Parvaldes tiesibas atbilstoSi tas kompetencei:

2.3.1.

2.3.2.
2.3.3.
2.3.4.
2.3.5.
2.3.6.
2.3.7.
2.3.8.
2.3.9.

2.3.10.

pieprasit un sanemt darbam nepiecieSamo informaciju, dokumentus no Pasvaldibas
iestadém, struktirvienibam, kapitalsabiedribam, ka art citu valsts un pasvaldibu
institdcijam, juridiskam un fiziskam personam;

piedalities Pasvaldibas domes pastavigo komiteju un Pasvaldibas domes sédeés, ka
arm komisiju un darba grupu sanaksmes, ja tas skar Parvaldes darbibu;

pastavigi lemt par Parvaldes kompetencé esosajiem jautajumiem un veikt darbibas,
kas nodroSina Parvaldes noteikto uzdevumu izpildi;

sagatavot un piedalities jautajumu izskatiSana Pasvaldibas iestadés un
struktdrvienibas, tai skaita normativo aktu un Iémuma sagatavodana, Nauksenu
apvienibas iedzivotaju un juridisko personu intereseés;

shiegt atbalstu struktirfondu un citu fondu projektu Tsteno$ana;

Parvaldes budzeta ietvaros var Tistenot PaSvaldibas brivpratigas iniciativas
(konkursi, iedzivotaju aptaujas, iedzivotaju padomes u.c.);

sniegt maksas pakalpojumus Pasvaldibas noteiktaja kartiba un atbilstosi
normativajiem aktiem;

piedaltties PaSvaldibas darbinieku kvalifikacijas paaugstinadSanas pasakumos;
iesniegt PasSvaldibas domes priekSsédétajam vai vina vietniekiem, Pasvaldibas
izpilddirektoram un vina vietniekiem ierosinajumus Parvaldes darba uzlaboSanai un
pakalpojumu kvalitates paaugstinasanai;

citas tiesibas un pienakumi, kas izriet no Parvaldes funkcijam un uzdevumiem,
noteikti normativajos aktos vai domes lemumos.

Parvaldes pienakumi atbilstoSi tas kompetencei

2.41.

2.4.2.

2.43.

24.4.

2.4.5.

2.4.6.

atbilsto8i PaSvaldiba noteiktaja kartiba un terminos izstradat un iesniegt Parvaldes
budzeta pieprasijumu;

atbilstoSi Parvaldes nolikuma noteiktajam mérkim, funkcijam un uzdevumiem
nodroSinat Parvaldei noteikto uzdevumu kvalitativu un savlaicigu izpildi;
Pasvaldibas nolikuma noteiktaja kartiba sagatavot lemumprojektus iesnieg$anai
Pasvaldibas domes pastavigajas komitejas, komisijas un Pasvaldibas domes sédés
Parvaldes kompetencé esoSajos jautajumos;

likumigi, racionali un lietderigi izmantot pieskirtos finanSu (PaSvaldibas budzZeta un
citus), tehniskos un darbaspéka resursus, nodroSinot Parvaldei noteikto funkciju un
uzdevumu izpildi;

Parvaldes kompetences ietvaros piedalities normativo aktu (saistoSo noteikumu,
[émumu, nolikumu u.c.) izstrad€, kuru izdoSana ir PaSvaldibas kompetence;
atbilstoSi Parvaldes kompetencei pienemt apmeklétajus, izskatit fizisko un juridisko
personu iesniegumus, priekSlikumus un stdzibas, veikt saraksti ar fiziskdm un
juridiskam personam atbilstoSi normativo aktu prasibam;



3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

41.

4.2.

43.

2.47. nodroSinat dokumentu noformésanu, apriti un uzglabaSanu atbilstoSi normativajos
aktos un Pa&valdiba noteiktajam dokumentu parvaldibas un arhiva prasibam;

2.4.8. izpildit citus normativajos aktos noteiktos pienakumus un prasibas atbilstoSi
Parvaldes kompetencei.

3. Parvaldes struktiura un darba organizacija

Parvaldes darbu, nodroSinot tas nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu, organizé Parvaldes
vaditajs, kur$ rikojas saskana ar darba ligumu un amata aprakstu atbilstoSi normativo aktu
un Parvaldes nolikuma prasibam.

Parvaldes vaditajs savas kompetences ietvaros saskand ar PaSvaldibas izpilddirektora

apstiprinatu amata aprakstu un darba ligumu atbilstoSi Parvaldes nolikumam:

3.21. nosaka Parvaldes uzdevumus, plano un organizé tas darbibu un kontrolé noteikto
uzdevumu izpildi;

3.2.2. nodrosina Parvaldes finanSu un materialo lidzeklu likumigu, racionalu un lietderigu
izmantosanu, izstrada un iesniedz apstiprinasanai Parvaldes finansu gada budzetu
tami atbilstosi PaSvaldibas noteiktajai kartibai, seko Parvaldes budzeta izpildei;

3.2.3. saskana ar atbilstoSu PaSvaldibas pilnvarojumu, ja tads nepiecieSams, parstav
Pasvaldibu, Parvaldi valsts un paSvaldibu, sabiedriskajas institicijas, ka ari
attiecibas ar citam personam un iestadém, ja normativajos aktos nav noteikta cita
parstavibas kartiba;

3.2.4. nodroSina Parvaldes darbibu reglamentéjoSo dokumentu izstradi;

3.2.5. izstrada Parvaldes darbinieku amata aprakstus, nosakot darbinieku atbildibu,
pienakumus un tiesibas;

3.2.6. péc PasSvaldibas domes priekSsédétaja vai vina Vvietnieku, PaSvaldibas
izpilddirektora un vai vina vietnieku pieprasijuma sniedz informaciju par Parvaldes
darbu, u.c. jautajumiem;

Parvaldes vaditaju vina prombatnes laikd aizvieto ar PaSvaldibas rikojumu noteikts cits

Parvaldes vaditaja pienakumu izpilditajs.

Parakstit dokumentus uz Parvaldes veidlapas ir tiesigs vaditajs, vina prombitnes laika

atbilstosi Parvaldes nolikuma 3.3.punkta noteiktajam, cits ar Pasvaldibas rikojumu noteikts

Parvaldes vaditaja pienakumu izpilditajs.

Parvaldes vaditaju iece| amata un atbrivo no amata PaSvaldibas dome. Pamatojoties uz

Pasvaldibas domes l|émumu, Parvaldes vaditaju pienem darba un atbrivo no darba

Pasvaldibas izpilddirektors.

Parvaldes un struktdrvienibu darbiniekus (turpmak kopa saukti — darbinieki) pienem darba un

atbrivo no darba Parvaldes vaditajs. Darbinieki darbojas savas kompetences ietvaros

saskana ar normativajiem aktiem, Parvaldes nolikumu, atbilstoSi attieciga darbinieka darba

[lgumam un apstiprinatd amata apraksta nosacijumiem.

Ja Parvaldes darbinieks sanem tieSu uzdevumu no Pasvaldibas domes priek§sédétaja vai

vina vietniekiem, Pasvaldibas izpilddirektora un vai vina vietniekiem, darbinieks par to

informé Parvaldes vaditaju.

4. Parvaldes darbibas tiesiskuma nodrosinajuma mehanisms

Katrs Parvaldes darbinieks ir atbildigs par:

4.1.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka art
par uzticéto darba priekSmetu un lidzeklu saglabaSanu un izmanto$anu atbilsto$i to
lietoSanas noteikumiem;

4.1.2. iegutds informacijas konfidencialitates nodroSind8anu / fizisko personu datu
aizsardzibas principu ievéroSanu saskana ar normativo aktu prasibam.

Parvaldes darbibas tiesiskumu nodrosina Parvaldes vaditajs. Parvaldes vaditajs ir atbildigs

par Pasvaldibas iek3€jas kontroles sistémas ievérosanu.

Parvaldes darbibas tiesiskuma nodroSina8anas mehanisms:

4.3.1. darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu Parvaldes
vaditajam;



5.1.

5.2.
5.3.

5.4.

5.5.

4.3.2. Parvaldes vaditaja lemumu par darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot
attiecigu iesniegumu Pa$valdibas izpilddirektoram;

4.3.3. Parvaldes vaditdja faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu
Pasvaldibas izpilddirektoram;

4.3.4. PaSvaldibas izpilddirektora [Emumu par Parvaldes vaditaja faktisko ricibu var
apstridét Pasvaldibas domes priek3sédétajam;

4.3.5. PaSvaldibas domes priek§sédétaja lemumu var parsidzét Administrativa procesa
likuma noteikta kartiba;

4.3.6. Parvaldes izdotos administrativos aktus, kas izdoti PaSvaldibas autonomas
kompetences jautdjumos, vai tas faktisko ricibu apstrid Pasvaldibas nolikuma
noteiktaja kartiba.

5. Parvaldes finansésanas avoti un kartiba

PasSvaldiba nodrosSina Parvaldes uzturéSanas un saimnieciskos izdevumus, taja skaita
personala ménesalgas, un nosaka kartibu, kdda Parvalde tiek finanséta no Pasvaldibas
budzeta.

Visu finanSu ltdzeklu aprite tiek organizéta centralizéti Pasvaldiba.

Parvaldes finanSu darbibas dokumentaciju karto saskand ar normativajiem aktiem,
Padvaldibas lemumiem, noteikumiem, Pasvaldibas domes priekSsédétaja, Pasvaldibas
izpilddirektora rikojumiem.

Parvaldes finansu avoti:

5.4.1. Pasvaldibas budzeta lidzekli;

5.4.2. valsts budzeta lidzekli;

5.4.3. Eiropas Savienibas fondu un citu arvalstu finandu avota lidzekli;

5.4.4. juridisko un fizisko personu ziedojumi;

5.4.5. ienémumi no sniegtajiem maksas pakalpojumiem.

Ziedojumu pienemS3ana, izlietoSana un uzskaite veicama atbilstosi PaSvaldibas noteiktajai
kartibai.

6. Parvaldes reorganizacija vai likvidacija

Lémumu par Parvaldes reorganizaciju vai likvidaciju pienem Pasvaldibas dome.

7.1.

7.2.

7. Nolikuma un ta grozijumu pienemsanas kartiba

Parvaldes nolikuma, to grozijumu izstradi nodroSina Parvaldes vaditajs. Parvaldes nolikumu,
ta grozijumus apstiprina ar Pasvaldibas domes Iémumu.

Grozijumus Parvaldes nolikuma var ierosinat Pasvaldibas domes priek§sédétajs vai vina
vietnieki, Pasvaldibas izpilddirektors, PasSvaldibas izpilddirektora vietnieks teritorialo
apvienibu jautajumos, Rajienas apvienibas parvaldes vaditajs vai Parvaldes vaditajs.

8. Nosleguma jautajums

Parvaldes nolikums stajas speka 2021.gada 1.septembri.

Domes priek8sedéetajs (personiskais paraksts) Janis Baiks
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